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INTRODUGAO

O Colégio EFANOR é um estabelecimento de ensino privado, enquadrado no sistema
educativo portugués, nos termos da Lei de Bases do Sistema Educativo, Lei 46/86 de
14 de Outubro e do Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo, Decreto-Lei 152/2013,
de 4 de novembro, propriedade da Fundacado Belmiro de Azevedo, situado na Av.
Manuel Pinto de Azevedo, 88 e 600, frequesia da Senhora da Hora, Concelho de

Matosinhos.

Sendo a Fundagao Belmiro de Azevedo uma instituicao sem fins lucrativos, vocacionada
para a promocao da Educacéo, da Cultura e do Desporto e para o apoio a iniciativas de
responsabilidade social, a criacao deste Colégio é mais uma expressao material dessa
vocagdo e do desejo de prestar um servigo publico de exceléncia no ambito da

Educacéo.

Enquanto instituicdo educativa, o Colégio Efanor rege-se por principios € objetivos que

se explicitam em trés documentos fundadores a saber:
» O Projeto Educativo;
» O Projeto Curricular;
» O Regulamento Interno.

Duas grandes questbes constituiram o ponto de partida para o desenho do Projeto
Educativo: por um lado, considerar a crianga na sua individualidade, ajudando-a a
desenvolver e a potenciar ao maximo as suas capacidades e competéncias, de acordo
com as suas carateristicas e ritmo proéprios; por outro lado, considerando-a como um
ser social e em interagcdo com os outros e com o ambiente envolvente, ajudando-a a
enfrentar os desafios da vida, aprendizagem e da participacao cidada na comunidade e
no mundo em mutacao acelerada em que vivemos hoje e, também, perspetivando as

exigéncias do futuro.

O Projeto Curricular responde a estas questdes identificando os conteudos a aprender,
as capacidades e competéncias a desenvolver e a estimular, as atividades e as
estratégias mais adequadas para atingir aqueles objetivos, os principios orientadores,
os critérios, os indicadores e os instrumentos comuns de avaliagdo pedagdgica a utilizar

por todos os docentes.

O Regulamento Interno regula toda a acao da escola enquanto organizagao e de todos

0s seus agentes na sua acgao educativa, definindo:

I.  Disposigbes gerais;

REGULAMENTO INTERNO
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V.

As regras de convivéncia entre os varios membros da comunidade escolar -
principios orientadores e normas que regulam as relagdes entre alunos,
educadores e professores, auxiliares de educacao, colaboradores com funcdes
administrativas ou de apoio logistico, pais e encarregados de educagao,

parceiros e colaboradores externos;

O modelo de organizagédo escolar — os 6rgaos de direcdo e as estruturas de
gestao curricular e pedagdgica, os servigos especializados de apoio educativo e

outras e as atividades de complemento educativo;

As regras mais diretamente aplicaveis aos alunos — admissao, frequéncia e
renovacao da inscri¢cao, assiduidade e regime de faltas, pontualidade, avaliagao,

registos individuais e representacéo dos alunos;

As normas gerais de funcionamento.

Sendo que o conhecimento reflexivo sobre o contexto organizacional aprofunda a

consciencializagao de problemas e solugdes, sendo ainda que o contexto organizacional

também ensina e faz aprender, molda atitudes e comportamentos, importa dar a

conhecer estes documentos de modo a que todos os seus destinatarios deles se

apropriem e ajudem a pd-los em pratica.

Assim, com a colaboragéo e participagao de todos, se garantira a coeréncia, a harmonia

€ 0 sucesso desta Missao.
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CAP. |
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1.°
Objeto

O Regulamento Interno tem como objeto definir o regime de funcionamento do Colégio,
de cada um dos seus 6rgaos de diregao e gestao e das estruturas de coordenacéo e de
gestdo curricular e pedagdgica, bem como definir os principios de convivéncia no
contexto escolar, nomeadamente os direitos e deveres de todos os membros da

comunidade educativa.

Artigo 2.°

Ambito de aplicagdo

1 - O presente Regulamento Interno aplica-se ao Colégio Efanor, a todos os seus
orgaos, estruturas e servigos, bem como a toda a comunidade escolar: alunos, pessoal

docente, pessoal ndo docente, pais e encarregados de educagao.

2 - Apesar de a Creche Efanor ter um Regulamento préprio, adequado as exigéncias do
quadro legal que se lhe aplica e a tutela especifica da Seguranga Social, o presente
Regulamento também se aplica a esse setor do Colégio em tudo que nao seja contrario

as normas especificas do Regulamento préprio.

Artigo 3.°

Ofertas Educativas
1 - O Colégio Efanor tem as seguintes ofertas educativas:

a) Creche: integrando Bercario, para criangas até 12 meses e salas de 12 a 24

meses e de 24 a 36 meses;
b) Educacao Pré-escolar: com salas de 3, 4 e 5 anos;
c) 1.°ciclo do ensino basico: 1.° a 4.° anos de escolaridade;
d) 2.°ciclo do ensino basico: 5.° e 6.° anos de escolaridade;
e) 3.°ciclo do ensino basico: 7.° a 9.° anos de escolaridade;

f) Ensino Secundario — cursos cientifico-humanisticos: 10.° a 12.° anos de

escolaridade.

REGULAMENTO INTERNO
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CAP. I
A CONVIVENCIA NO CONTEXTO ESCOLAR

SECCAO |
O quadro de valores de referéncia
Artigo 4.°

Documentos orientadores

1 — O Colégio Efanor organiza a sua missao educativa e pauta o seu Regulamento e
regras de convivéncia internos tendo em consideragao valores de referéncia cujos

fundamentos se encontram nos documentos orientadores referidos no quadro seguinte:

VALORES DE REFERENCIA

DOCUMENTOS ORIENTADORES

a) O direito a Educacéao centrado nos
quatro pilares definidos pela UNESCO:

Aprender a Conhecer;
Aprender a Fazer
Aprender a Viver Juntos;
Aprender a Ser,

e concretizado através do acesso a um
ensino que desafia a autonomia, que
estimula a curiosidade e o gosto por
aprender, que problematiza, mas que
igualmente valoriza cada individuo;

b) O dever da aprendizagem, o mérito e
o esforgco daqueles que forem capazes
de, através do trabalho, crescer e
progredir;

c¢) O exercicio da cidadania no respeito
pela diversidade na convivéncia
intercultural, na paz e na tolerancia; na
aprendizagem da solidariedade, da
partilha, da cooperagao e da entreajuda;

d) A importancia do conhecimento e da
aprendizagem ao longo da vida; da
qualificagao certificada na perspetiva
europeia da educacgéo e da
internacionalizac&o progressiva.

Declaracao Universal dos Direitos da
Crianca (UNESCO, 1959)

Convencgao Universal dos Direitos da
Crianca (1989)

Educacédo: um tesouro a descobrir —
relatério para a UNESCO da Comissao
Internacional sobre Educacgao para o
Século XXI, UNESCO (1996)

Constituicao da Republica Portuguesa
Lei de Bases do Sistema Educativo
(LBSE, Lei 46/86 de 14 Outubro)

Livro Branco da Educagao e Formacéao
“Ensinar e Aprender — rumo a sociedade
cognitiva” (EU, 1995)

Estratégia de Lisboa para 2010 (EU,
2000)

REGULAMENTO INTERNO
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Artigo 5.°

Desenvolvimento individual e participagdao na comunidade

1 — Considerando o pano de fundo referido, o Projeto Educativo do Colégio valoriza de
igual modo as aprendizagens relativas ao desenvolvimento académico e as do
desenvolvimento pessoal e social de cada um dos seus alunos, apontando para um

desenvolvimento global e harmonioso de todas as criangas.

2 — Através deste Regulamento Interno se promoverao os valores em que assenta o
Projeto Educativo e se afirmarao os principios orientadores de uma conduta adequada
e equilibrada, em que os primados da aprendizagem da autorregulacdo, da
autoavaliagao e do autocontrolo, num quadro de correlagao e interdependéncia social,

prevalecerao, por norma, sobre a agao punitiva e sancionatoria.

3 — O processo de ensino / aprendizagem procurara concretizar, de forma intencional e
sistematica, estes principios, gerando situacdoes e atividades de aprendizagem

adequadas a tomada de consciéncia dos seguintes itens:

a) Desenvolvimento de interagdes positivas entre todos os membros da

comunidade;
b) Sentido de responsabilizacao individual e grupal;
c) Consciéncia partilhada das normas de convivéncia;
d) Ajuda mutua e o trabalho cooperativo;

e) Desenvolvimento da capacidade de autonomia, lideranca e de tomada de

decisao;

f) Criacdo de um ambiente de trabalho adequado a realizagdo das aprendizagens,
sério, disciplinado e organizado, promotor do espirito de rigor e exigéncia, mas

motivador e gerador de alegria pela e na aprendizagem.

Artigo 6.°
Cédigo de conduta

1 — Dos principios enunciados e das aprendizagens a realizar, decorre que umaluno do
Colégio Efanor devera identificar-se e ser identificado pelas marcas exteriores, como
por exemplo o uso do uniforme, mas também e, sobretudo, pelo seu saber ser e saber
estar, nomeadamente:

a) Mantendo relagdes respeitosas e cordiais com educadores e professores,

colegas e demais membros da comunidade escolar;

REGULAMENTO INTERNO
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b) Sabendo ouvir as opinides dos outros, submetendo-as a um debate saudavel;

¢) Respeitando o equipamento e o patrimoénio do Colégio, que € um bem ao servigo
de todos;

d) Sendo assiduo e pontual;

e) Respeitando o uniforme e cuidando da sua apresentagao.

2 — Espera-se, sobretudo, que o aluno seja capaz de interiorizar um conjunto de direitos
e deveres que lhe enquadrem a sua plena integragdo na comunidade escolar e lhe

permitam estruturar-se como Pessoa, no respeito por si préprio e pelos outros.

3 — Paralelamente, todos os demais elementos da comunidade escolar — educadores,
professores, auxiliares de acdo educativa e outros colaboradores — deverao pautar o
seu desempenho na obediéncia ao mesmo quadro de valores, privilegiando o ensino
através da observacdo intencional e ativa, do seu exemplo, da modelagem
comportamental, da promogao de autoquestionamento e da reflexividade, e da corregao

atempada e rigorosa de eventuais incumprimentos.

SECQAO 1
Direitos e deveres dos alunos

Artigo 7.°

Principios gerais

Sao direitos e deveres dos alunos os que decorrem dos principios orientadores, das
finalidades e do quadro de valores de referéncia que enformam o Projeto Educativo e o
Regulamento Interno do Colégio Efanor, bem como, subsidiariamente, do “Estatuto do
Aluno e Etica Escolar’ (Lei 51/2012 de 5 de setembro).

Artigo 8.°
Direitos dos alunos

S3ao direitos dos alunos:

a) Encontrarem no Colégio um ambiente acolhedor e propostas de trabalho
estimulantes, que lhes permitam sentirem-se felizes e realizados em cada fase
do seu processo educativo e potenciem o desenvolvimento de todas as suas

capacidades;

b) Beneficiarem de um clima de convivio, amizade, apoio e confiang¢a, que favorecga

o desenvolvimento harmonioso das suas personalidades;

c) Serem tratados com respeito e corregcado por qualquer membro da comunidade

REGULAMENTO INTERNO
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d)

f)

s))

h)

educativa, ndo podendo, em caso algum, serem discriminados em razéo da
origem étnica, saude, sexo, orientacao sexual, idade, identidade de género,
condigdo econdmica, cultural ou social ou convicgdes politicas, ideoldgicas,

filosoficas ou religiosas;

Usufruirem de ensino e educacao de qualidade e receberem meios de formacgao
e desenvolvimento fisico, artistico, cientifico, cultural, social e humano, que lhes

proporcionem uma verdadeira formacgéao global;

Serem esclarecidos sobre o processo de ensino/aprendizagem e as formas e

critérios utilizados na sua avaliagao;

Participarem ativamente no processo de avaliagao, através de mecanismos de

auto e heteroavaliacéao;

Verem reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicagao, a assiduidade e o
esforco no trabalho e no desempenho escolar e serem estimulados nesse

sentido;

Verem reconhecido o empenhamento em a¢des meritorias, designadamente o
voluntariado em favor da comunidade em que estao inseridos ou da sociedade

em geral, praticadas na escola ou fora dela, e serem estimulados nesse sentido;

Beneficiarem de apoios especificos, adequados as suas necessidades
escolares ou a sua aprendizagem, através dos servicos de psicologia e

orientacdo ou de outros servicos especializados de apoio educativo;

Verem salvaguardada a sua seguranga na escola e respeitada a sua integridade
fisica e moral, beneficiando, designadamente, da especial protegdo consagrada

na lei penal para os membros da comunidade escolar;

Serem assistidos, de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou doenca

subita, ocorrido ou manifestada no decorrer das atividades escolares;

Verem garantida a confidencialidade dos elementos e informacgbes constantes

do seu processo individual, de natureza pessoal ou familiar;

Pronunciarem-se sobre as dificuldades e lacunas que encontrem no
funcionamento do Colégio, especialmente através dos seus Professores

Titulares e Diretores de Turma;

Elegerem os seus representantes para os 6rgaos, cargos e demais fungdes de
representagcao no ambito da escola, bem como serem eleitos, nos termos deste

Regulamento;

REGULAMENTO INTERNO
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0)

P)

q)

Beneficiarem dos servigos de apoio existentes no Colégio;

Frequentarem as atividades de enriquecimento curricular, propostas em cada
ano letivo e participarem noutros projetos e atividades formativas e ou de

ocupagao dos tempos livres;

Serem informados sobre o presente Regulamento Interno da escola e sobre
todos os assuntos que justificadamente sejam do seu interesse, nomeadamente
sobre 0 modo de organizagdo do plano de estudos ou curso, o programa e
objetivos essenciais de cada disciplina ou area disciplinar e os processos e
critérios de avaliagdo, as normas de utilizagcdo e de seguranca dos materiais e
equipamentos e das instalagdes, incluindo o plano de emergéncia, e, em geral,

sobre todas as atividades e iniciativas relativas ao projeto educativo da escola;

Artigo 9.°

Deveres dos alunos

Sao deveres dos alunos:

a)

b)

)

h)

Dedicarem-se nos estudos, aplicando-se, de forma adequada a sua idade,
necessidades educativas e ao ano de escolaridade que frequentem, na sua

educacao e formacao integral;

Serem assiduos, pontuais e responsaveis no cumprimento das tarefas que lhes

competem;

Seguirem as orientagcdes dos professores relativas ao seu processo de ensino e
contribuirem na sala de aula e noutros espagos educativos para a criagdo de um

clima propicio a aprendizagem;
Respeitarem todos aqueles que exercem fungdes no Colégio, reconhecendo a
sua autoridade e sendo recetivos as indicagdes que lhes sdo dadas;

Promoverem um sao convivio com os colegas, baseado no respeito mutuo;

Contribuirem para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integragao

no Colégio de todos os alunos;

Tratarem com respeito e corre¢cao qualquer membro da comunidade educativa,
nao podendo, em caso algum, fazer discriminagdes em razao da origem étnica,
saude, sexo, orientagdo sexual, idade, identidade de género, condigédo
econdmica, cultural ou social, ou convicgdes politicas, ideoldgicas, filoséficas ou

religiosas de qualquer membro da comunidade

Respeitarem a integridade fisica e psicologica de todos os membros da
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P)

q)

comunidade educativa, ndo praticando quaisquer atos, designadamente
violentos, independentemente do local ou dos meios utilizados, que atentem
contra a integridade fisica, moral ou patrimonial dos professores, pessoal nao

docente e colegas;

Prestarem auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade
educativa, de acordo com as circunstancias de perigo para a integridade fisica e

psicolégica dos mesmos;

Participarem nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na escola,
bem como nas demais atividades organizadas que requeiram a participacao dos

alunos;

Trazerem, diariamente, o material indispensavel a participagcao nas atividades

escolares;

Apresentarem as justificagbes das suas faltas as atividades escolares, dentro

dos prazos estabelecidos;

Nao sairem do Colégio durante o seu periodo de funcionamento, exceto quando

autorizados;

Zelarem pela preservagao, conservacao e asseio das instalagbes, material
didatico, mobiliario e espacos verdes da escola, fazendo uso correto dos

mesmos;

Respeitarem a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade

educativa;

Participarem na eleigdo dos seus representantes e prestar-lhes toda a

colaboracgéao;

Nao possuirem e ndo consumirem substancias aditivas, em especial drogas,
tabaco e bebidas alcodlicas, nem promover qualquer forma de trafico, facilitagao

€ consumo das mesmas;

Nao transportarem quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos,
instrumentos ou engenhos passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal
funcionamento das atividades letivas, ou poderem causar danos fisicos ou

psicolégicos aos alunos ou a qualquer outro membro da comunidade educativa;

Nao utilizarem quaisquer equipamentos tecnoldgicos, designadamente,
telemodveis, equipamentos, programas ou aplicagdes informaticas, nos locais

onde decorram aulas ou outras atividades formativas ou reunides de érgaos ou
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t)

estruturas da escola em que participem, exceto quando a utilizagao de qualquer
dos meios acima referidos esteja diretamente relacionada com as atividades a
desenvolver e seja expressamente autorizada pelo professor ou pelo

responsavel pela dire¢do ou supervisao dos trabalhos ou atividades em curso;

Nao captarem sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e néo
letivas, sem autorizagao prévia dos professores, dos responsaveis pela dire¢cao
da escola ou supervisdo dos trabalhos ou atividades em curso, bem como,
quando for o caso, de qualquer membro da comunidade escolar ou educativa

cuja imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registada;

N3ao difundirem, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através
de outros meios de comunicagido, sons ou imagens captadas nos momentos

letivos e ndo letivos, sem autorizagao do diretor da escola;
Respeitarem os direitos de autor e de propriedade intelectual;

Apresentarem-se com vestuario que se revele adequado, em funcéo da idade, a
dignidade do espaco e a especificidade das atividades escolares, no respeito
pelas regras estabelecidas no Colégio, nomeadamente em matéria de uso de

uniforme, conforme regras estabelecidas em anexo ao presente Regulamento;

Repararem os danos por si causados a qualquer membro da comunidade
educativa ou em equipamentos ou instalagbes do Colégio ou outras onde
decorram quaisquer atividades decorrentes da vida escolar e, ndo sendo
possivel ou suficiente a reparagdo, indemnizar os lesados relativamente aos

prejuizos causados;

Serem portadores do cartdo de estudante e apresenta-lo sempre que este lhes

seja solicitado;

Conhecerem e cumprirem o presente Regulamento, e outras normas de
funcionamento dos servigos do Colégio, subscrevendo declaragdo anual de
aceitacdo do mesmo e de compromisso ativo quanto ao seu cumprimento

integral.

SECCAO IlI
A acao disciplinar

SUBSECCAO |
Principios, Finalidades e determinagao das medidas disciplinares
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Artigo 10.°
Principios

1 — A aprendizagem do autocontrolo, da autorregulagdo, da auto-organizacdo, da
autorreflexdo e da autoavaliagdo, da correlacdo e interdependéncia social, objetivo
essencial do processo formativo das criangas, devera ser geradora de um ambiente e
de um clima de trabalho disciplinado e organizado, promotor de uma convivéncia
respeitadora dos direitos e deveres de todos e de cada um, sendo neste quadro de

referéncia que se inscreve o exercicio da a¢ao disciplinar de alunos no Colégio Efanor.

2 — As assembleias de turma serao, por regra, os espagos de participagao dos alunos
e o lugar da produgéao da regra, da reflexao e avaliagdo sobre o funcionamento da turma

e do Colégio.

3 — Delas decorrerao a assuncgao e a reflexao sobre o conflito, no quadro da convivéncia
e da promoc¢ado da interculturalidade, da valorizagdo e respeito pela diversidade, a
aprendizagem da autonomia e do exercicio responsavel da liberdade, inscritos numa
pedagogia de reforgo da formacgdo civica, do desenvolvimento equilibrado da
personalidade do aluno, da sua capacidade de se relacionar com os outros, da sua

plena integragcdo na comunidade educativa.

4 — Estando os alunos a aprender a ser e a estar, os erros e a gestdo de ocorréncias
devem ser encarados como oportunidades de desenvolvimento, pelo que as situagdes
de incumprimento do Regulamento e dos valores fundamentais por parte de alunos,
nomeadamente no que concerne ao desrespeito e ato lesivo a pessoas e/ou patrimonio
material e imaterial, devem ser alvo de intervengao o mais imediata possivel, mediada
impreterivelmente por um educador e adequada a faixa etaria, com vista a promogao de

aprendizagens no sentido de:
* assungao de responsabilidade individual;
» tomada de perspetiva de terceiros;
* avaliacado do impacto das acgdes.

5 — Com vista a reforgar as aprendizagens e a prevenir situagdes danosas para a
formacgao dos nossos alunos e para o normal funcionamento da comunidade escolar,
para além da reflexao, definem-se um conjunto de medidas educativas disciplinares,
para prevencao geral e especial destas situagdes, a reparagdo do dano junto de
terceiros e/ou da comunidade e, eventual, sancao de situagdes que se revistam de maior

gravidade.

Artigo 11.°
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Finalidades das Medidas Educativas Disciplinares

1 — O comportamento do aluno que contrarie as normas de conduta e de convivéncia e
se traduza no incumprimento de um dever geral ou especial, nomeadamente os
previstos no presente Regulamento Interno, revelando-se perturbador do regular
funcionamento das atividades do colégio, ou das relagbes na comunidade educativa, é
passivel de aplicacdo de uma medida educativa disciplinar, corretiva ou sancionatoria.
2 — As medidas educativas disciplinares prosseguem finalidades pedagdgicas,
educativas, preventivas, dissuasoras e de integragao, procurando incutir nos alunos o
sentido de responsabilidade pelos atos praticados, o cumprimento dos seus deveres, o
respeito pela autoridade dos professores e demais educadores, a seguranca de toda a
comunidade educativa e visando ultrapassar comportamentos perturbadores

apresentados pelo aluno e ou pelo grupo em que este esta inserido.

3 — As medidas corretivas e disciplinares sancionatorias visam ainda garantir o normal
prosseguimento das atividades da escola, assegurar a sa convivéncia e um quadro
salutar de relacionamento entre todos os agentes do Colégio, a correcdo do

comportamento perturbador e o refor¢go da formagao do aluno.

Artigo 12.°

Determinagao das Medidas Educativas Disciplinares

1 — A medida educativa disciplinar deve ser adequada aos objetivos de formagao do
aluno, ponderando-se na sua determinagao a gravidade do incumprimento do dever, as
circunstancias em que este se verificou, a intencionalidade da conduta do aluno, a
gravidade dos danos causados nas pessoas ou bens, a maturidade do aluno e demais

condicoes pessoais, familiares e sociais.

2 — Constituem atenuantes da responsabilidade do aluno o bom comportamento
anterior, o aproveitamento escolar, a confissdo esponténea, o arrependimento e a

colaborag¢ao dada no apuramento dos factos e dos eventuais envolvidos.

3 — Constituem agravantes da responsabilidade do aluno a premeditacdo, a
reincidéncia, o conluio, a tentativa de encobrir ou deturpar a participagcao no ocorrido e

a gravidade dos danos provocados nas pessoas € ou bens.

4 — As medidas educativas disciplinares ndo podem em caso algum ofender a
integridade fisica ou psiquica do aluno nem revestir natureza pecuniaria, dependendo a

respetiva aplicagdo do apuramento da responsabilidade individual do aluno.
5 — A superintendéncia disciplinar no Colégio cabe ao Diretor.

6 — A agdo disciplinar ndo transcende o espaco fisico do Colégio, exceto quando fora
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dele se realizem atividades escolares ou quando os atos, embora praticados no exterior
do Colégio, tenham repercussao direta no interior do mesmo ou ponham em causa a

imagem ou o bom nome da institui¢do.

SUBSECCAOQ II
Medidas disciplinares corretivas

Artigo 13.°
Medidas disciplinares corretivas

1 — As medidas disciplinares corretivas prosseguem finalidades pedagdgicas,

dissuasoras e de integracao, assumindo uma natureza eminentemente preventiva.
2 — Sao medidas disciplinares corretivas:
a) A adverténcia;

b) A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho

escolar;
c) Arealizacao de tarefas e atividades de integracao na escola ou na comunidade;

d) O condicionamento no acesso a certos espacos escolares ou na utilizacdo de

certos materiais e equipamentos;
e) A proibicdo imediata de participacao nas atividades letivas do dia;
f) A proibicao de permanéncia nas instalacdes da escola ao longo do dia;
g) A mudanga de turma.

Artigo 14.°
A Adverténcia
1 — A adverténcia consiste numa chamada verbal de atengao ao aluno, perante um
comportamento, considerado de gravidade ligeira, perturbador do regular
funcionamento das atividades escolares ou das relagcbes na comunidade educativa,

podendo ser aplicada dentro ou fora da sala de aula.

2 — Sao competentes para aplicacdo da medida adverténcia ao aluno os professores e

todos os educadores, ndo carecendo a sua aplicagao de qualquer procedimento prévio.

3 — A aplicagao da medida adverténcia e as circunstancias que a envolveram devem ser
comunicadas por escrito ao Diretor de Turma, que por sua vez dara conhecimento da

situacao ao Encarregado de Educagéao e, sempre que a situagao o justifique, ao Diretor.
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Artigo 15.°

A ordem de saida da sala de aula

1 — A ordem de saida da sala de aula ou do espaco em que decorram atividades
educativas € uma medida cautelar a utilizar pelo professor, a titulo excecional, quando

o comportamento do aluno impeca o normal desenvolvimento das atividades.

2 — A ordem de saida da sala implica a marcagao de falta injustificada ao aluno, devendo

esta ser comunicada ao Diretor de Turma e ao Encarregado de Educacgao.

3 —Na sequéncia da ordem de saida da sala de aula nao é permitido ao aluno abandonar

as instalagdes do colégio.

Artigo 16.°

Tarefas e atividades de integragdao na comunidade educativa

1 — A medida realizagao de tarefas e atividades de integragdo na comunidade educativa
visa, sempre que possivel, a imediata reparagcao do dano causado pelo aluno, ou, em
situagbes mais graves e apds o respetivo processo, uma intervengao que tenha um
efeito verdadeiramente pedagdgico junto do aluno, dando-lhe nomeadamente a
consciéncia da dimenséo social dos atos por si praticados, ndo devendo a sua duracao
ultrapassar o periodo de quatro semanas e sempre sem prejudicar o aproveitamento

escolar do aluno.

2 — Consideram-se como tarefas ou atividades de integracao na comunidade educativa

as seguintes:
a) Arrumo e limpeza dos equipamentos e espacos do colégio;
b) Apoio ao funcionamento da Biblioteca;
c) Apoio a tarefas dos auxiliares;
d) Apoio aos servigos do Bufete, Refeitérios e Cozinha;

e) Outros trabalhos, indicados pelos educadores ou pelo Conselho de Turma, que

sejam uteis para a comunidade educativa.

3 — Sao competentes para aplicagcdo da medida realizagao de tarefas ou atividades de
integracdo na comunidade educativa, nos termos dos pontos seguintes, qualquer

educador ou o Diretor do Colégio.

4 — A medida atividades de integracdo na comunidade educativa € imediatamente
aplicada por qualquer educador em situagées menos graves e sempre que a reparagao
imediata de um dano provocado pelo aluno se revele possivel sem comprometer

significativamente as suas atividades letivas.
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5 — Qualquer educador que aplique esta medida a um aluno deve fazer a sua imediata
comunicagao ao Diretor de Turma, relatando os factos que a motivaram e em que
consistiu, devendo este dar conhecimento do ocorrido ao Encarregado de Educacéao e

ao Diretor do Colégio.

6 — A aplicagdo da medida atividades de integragdo na comunidade educativa € da
competéncia do Diretor, apos o respetivo procedimento disciplinar, em situagbes mais

graves e em que a sua aplicagao se estenda por mais do que um dia.

Artigo 17.°

Condicionamento no acesso a espagos ou utilizagao de materiais e
equipamentos

1 — A medida condicionamento no acesso a certos espagos escolares ou na utilizagao
de certos materiais e equipamentos é de aplicagao imediata, por qualquer professor ou
educador, sempre que tal se revele necessario para salvaguarda das instalagdes e

equipamentos do Colégio.

2 — Qualquer educador que aplique esta medida a um aluno deve fazer a sua imediata
comunicagao ao Diretor de Turma, relatando os factos que a motivaram e em que
consistiu, devendo este dar conhecimento do ocorrido ao Encarregado de Educacéo e

ao Diretor do Colégio.

Artigo 18.°

Proibicao de participagao nas atividades escolares

1 — A medida proibicdo de participacdo nas atividades escolares é de aplicagdo em
situagbes em que o aluno tenha atitudes ou comportamentos especialmente graves,
eventualmente passiveis de posterior aplicacao de medida sancionatoria, e é aplicavel

pelo Diretor, por sua iniciativa ou por sugestdo de qualquer educador.
2 — A medida pode concretizar-se de duas formas:

a) Proibicdo imediata de participagdo nas atividades do proprio dia, incluindo as

atividades letivas;

b) Proibicdo de participacdo em alguma atividade nao letiva a realizar futuramente,
aplicavel especialmente a atividades que implicam a saida do Colégio, quando
se entenda que face ao comportamento revelado a participagédo do aluno pode,

inclusivamente, colocar em causa o normal decurso da atividade.

3 — Quando for aplicada esta medida ao aluno 0 mesmo tera que permanecer no espago
do Colégio que lhe for indicado, durante o seu horario letivo, e cumprir com as tarefas,

preferencialmente escolares, que lhe forem atribuidas.
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4 — Quando for aplicada esta medida a um aluno, o Diretor diretamente ou através do
Diretor de Turma, deve fazer a sua imediata comunicagdo ao Encarregado de

Educacao, relatando os factos que a motivaram.

Artigo 19.°

Proibicdo de permanéncia nas instalag6es da escola ao longo do dia

1 — A medida proibigdo de permanéncia nas instalagdes da escola ao longo do dia é de
aplicacdo em situagbes em que o aluno tenha atitudes ou comportamentos
especialmente graves, eventualmente passiveis de posterior aplicacdo de medida
sancionatéria, e em que se considere que a retirada imediata do espago escolar é a
medida ajustada para prevenir a continuidade do seu comportamento ou para assinalar
de imediato junto do mesmo a especial gravidade da sua atitude ou comportamento e é

aplicavel pelo Diretor, por sua iniciativa ou por sugestdo de qualquer educador.

2 — Quando for aplicada esta medida ao aluno, sera de imediato contactado o
Encarregado de Educacédo, que devera, o mais imediatamente possivel, vir buscar o
aluno ao Colégio, permanecendo o mesmo até que tal se concretize no espaco do
Colégio que lhe for indicado, eventualmente cumprindo com as tarefas,

preferencialmente escolares, que lhe forem atribuidas.

Artigo 20.°

Mudancga de Turma

A medida mudancga de turma sera aplicada sempre que tal se revele o mais adequado
as dificuldades disciplinares manifestadas pelo aluno e é aplicada pelo Diretor, apés

audicao do Encarregado de Educacao e dos diretores de turma das turmas envolvidas.

SUBSECCAO i

Medidas disciplinares sancionatdrias

Artigo 21.°
Medidas disciplinares sancionatdrias
1 — As medidas disciplinares sancionatérias traduzem uma sanc¢ao disciplinar imputada
ao comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos suscetiveis de a
configurar ser participada de imediato pelo professor ou funcionario que a presenciou

ou dela teve conhecimento a Dire¢do do Colégio, com conhecimento ao diretor de turma.
2 — Sao medidas disciplinares sancionatérias:

a) Repreenséo pelo Diretor registada;
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b) Suspensao das atividades do Colégio até 3 dias uteis;
c) Suspensao das atividades do Colégio entre 4 e 12 dias Uteis;
d) Impedimento de frequéncia do Colégio em anos letivos subsequentes.

Artigo 22.°

Repreensao pelo Diretor registada

1 — A repreensao pelo Diretor registada consiste numa chamada de atencéo feita ao
aluno pelo Diretor, em privado, ou na presenca de outros educadores, ou dos alunos da
turma, e aplica-se a comportamentos graves, que perturbem o regular funcionamento
das atividades escolares ou das relacbes na comunidade educativa, sendo feito um

registo especial da ocorréncia no processo individual do aluno.

2 — A aplicagao desta medida deve ser, 0 mais imediatamente possivel, comunicada ao
Encarregado de Educacao do aluno, com a devida fundamentacédo dos factos que a

suportaram.

Artigo 23.°
Suspensao das atividades do Colégio até 3 dias uteis

1 — A suspenséo das atividades do Colégio até 3 dias uteis consiste no afastamento do
aluno da escola pelo periodo determinado, dando lugar a marcagao de faltas
injustificadas, e aplica-se a comportamentos graves em que, fundamentadamente, seja
reconhecido como a unica medida apta a alcancgar os objetivos de formagao do aluno e
ou de preservagao do normal funcionamento das atividades e do bom relacionamento

no seio da comunidade educativa.

2 — Compete ao Diretor apds ouvidos os Pais ou encarregado de Educacéao do aluno,
quando menor de idade, aplicar a sancéo e fixar os termos e condi¢gdes em que a medida
€ executada, garantindo ao aluno um plano de atividades pedagdgicas a realizar durante
o periodo da suspenséo, corresponsabilizando os pais e Encarregado de Educacéo na

garantia do seu cumprimento.

3 — O ndo cumprimento do plano de atividades pedagédgicas, a que se refere o numero
anterior, pode dar lugar a instauragao de novo procedimento disciplinar, considerando-

se a recusa em realizar as atividades circunstancia agravante.

Artigo 24.°

Suspensao das atividades do Colégio entre 4 e 12 dias uteis

1 — A suspenséo das atividades do Colégio entre 4 e 12 uteis consiste no afastamento

do aluno da escola pelo periodo determinado, dando lugar a marcacéo de faltas
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injustificadas, e aplica-se a comportamentos muito graves e, especialmente, a situacdes
de reincidéncia, apés aplicagdo da medida prevista no artigo anterior, em que,
fundamentadamente, seja reconhecido como a uUnica medida apta a alcangar os
objetivos de formagao do aluno e ou de preservagdao do normal funcionamento das

atividades e do bom relacionamento no seio da comunidade educativa.
2 — Esta medida disciplinar sé se aplica a alunos a partir do 5.° ano de escolaridade.

3 — Compete ao Diretor aplicar a sangao, apés a realizagao do procedimento disciplinar
previsto no artigo 27.°, podendo ouvir previamente o Conselho de Turma e fixar os
termos e condigdes em que a medida é executada, garantindo ao aluno um plano de
atividades pedagégicas a realizar durante o periodo da suspensao,
corresponsabilizando os pais e Encarregado de Educagdo na garantia do seu

cumprimento.

4 — O ndo cumprimento do plano de atividades pedagdgicas a que se refere o numero
anterior pode dar lugar a instauragdo de novo procedimento disciplinar, considerando-

se a recusa em realizar as atividades circunstancia agravante.

Artigo 25.°

Impedimento de frequéncia do Colégio em anos letivos subsequentes

1 — Medida disciplinar sancionatoria excecional aplicavel a situacdes de desrespeito
continuado e reiterado dos deveres e cédigo de conduta a que os alunos do Colégio
estdo obrigados e apds esgotadas as possibilidades de correcdo do comportamento do
aluno pela aplicagdo de alguma ou o acumular da aplicagdo de algumas das medidas
sancionatérias previstas nos numeros anteriores, sendo que pelo menos uma vez lhe
tenha sido aplicada uma das medidas previstas nas alineas b) e ¢) do numero 2, do
artigo 21.°.

2 — A competéncia para aplicacdo desta medida é da Dire¢do do Colégio, apds a

realizagao do procedimento disciplinar previsto no artigo 27.°.

3 — A aplicacao desta medida consiste na nao aceitacdo da renovagao de matricula para
0 ano letivo subsequente aquele em que é aplicada a medida, devendo para o efeito
serem previamente notificados por escrito o Encarregado de Educacao ou os pais do

aluno.

4 — Se a medida for aplicada apdés decorrido o periodo de renovagao das matriculas, tal
nao prejudica que a mesma se torne efetiva, devendo neste caso ser devolvido ao

encarregado de Educacgao o valor da propina de renovagao.

5 — Preventivamente, e na perspetiva da possibilidade de aplicagao desta medida, pode
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um aluno, por decisédo da Direcao, ser impedido de ver renovada a sua matricula para
0 ano letivo subsequente, no prazo normal definido para o efeito no calendario anual,
podendo ter que aguardar até ao final do ano letivo por uma decisao final nesta matéria,
a qual tera especialmente em conta o comportamento do aluno desde 0 momento em
que o Encarregado de Educacéo é notificado do impedimento de efetuar a renovagao

da matricula.

Artigo 26.°
Cumulacao de medidas disciplinares

1 — A aplicacado das medidas corretivas previstas no artigo 13.° € cumulavel entre si.

2 — A aplicagdo de uma ou mais das medidas corretivas é cumulavel apenas com a

aplicagao de uma medida disciplinar sancionatoria.

3 — Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, por cada infragdo apenas pode

ser aplicada uma medida disciplinar sancionatoria.

Artigo 27.°
Procedimento disciplinar

1 — Em todas as situacbes em que os educadores sejam confrontados com
comportamentos dos alunos que entendam ser passiveis de aplicacdo de medidas
educativas disciplinares sancionatérias ou tomem conhecimento dos mesmos por
qualquer meio, devem participar sucintamente por escrito os factos ocorridos ao
professor titular da turma, no 1° ciclo, ou ao diretor de turma nos restantes ciclos de
ensino ou, em alternativa aos coordenadores dos respetivos ciclos, no prazo maximo
de 1 (um) dia util.

2 — O aluno que presencie comportamentos suscetiveis de constituir infragao disciplinar
deve comunica-los imediatamente ao professor titular da turma, no 1° ciclo, ou ao diretor

de turma nos restantes ciclos de ensino.

3 - Cabe ao professor titular da turma, ou ao diretor de turma, ou ao coordenador de
ciclo, realizar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis contados da data da participagdo, uma
averiguagao sumaria, na qual sao ouvidos o aluno ou alunos em causa, o participante e

eventuais testemunhas.

4 — Caso o professor titular, ou o diretor de turma, ou o coordenador de ciclo, apds a
averiguagao sumaria desenvolvida, conclua que o comportamento presenciado ou
participado € passivel de ser objeto de aplicagdo de uma medida educativa disciplinar
sancionatéria deve fazer uma participagcdo por escrito ao Diretor para efeitos de

aplicagdo da medida ajustada ao comportamento do aluno, nos termos previstos no
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presente regulamento, ou para instauracédo de procedimento disciplinar, no caso de se
pretender decidir pela aplicagdo das sangdes previstas nas alinea c) ou d), do numero
2, do artigo 21.°.

5 — Recebida a participagdo, compete ao Diretor a instauragdo do procedimento
disciplinar e a nomeacao do professor instrutor, no prazo de dois dias uteis, devendo

simultaneamente notificar o Encarregado de Educacgao do aluno.

6 — A instrugdo do procedimento deve ser reduzida a escrito e concluida no prazo de
seis dias uteis contados da data de nomeacgdo do instrutor, sendo realizadas as
diligéncias consideradas necessarias e, sempre, a audiéncia oral dos interessados,

incluindo o aluno e, sendo menor, o respetivo encarregado de educacéo.

7 — Para audiéncia oral os alunos e Encarregados de Educagao sdo convocados com a

antecedéncia minima de um dia util.

8 — No caso do respetivo Encarregado de Educagao ndo comparecer, o aluno menor de
idade é ouvido na presencga de um docente por si livremente escolhido e do diretor de

turma, ou no impedimento deste de outro professor da turma designado pelo Diretor.

9 — Da audiéncia é lavrada ata de que consta o extrato das alegacgbes feitas pelos

interessados.

10 — Finda a instrucao, o instrutor apresenta ao Diretor relatério fundamentado, no prazo
de 2 dias uteis, do qual constara obrigatoriamente: os fatos cuja pratica é imputada ao
aluno, devidamente circunstanciados quanto ao tempo, modo e lugar, os deveres
violados pelo aluno, com referéncia expressa as respetivas normas legais ou
regulamentares, os antecedentes do aluno, que constituam circunstancias atenuantes
ou agravantes, bem como proposta de aplicagdo de medida educativa disciplinar ou de

arquivamento do processo.

11 — A partir do momento em que lhe seja instaurado o processo disciplinar, o aluno
podera, excecionalmente, ser suspenso preventivamente do Colégio pelo Diretor, por
periodo correspondente ao do processo, o qual ndo pode exceder oito dias Uteis, se a
sua presenca perturbar a instrugdo do processo ou o regular desenvolvimento das
atividades escolares, devendo tal situacdo ser comunicada ao respetivo Encarregado

de Educacéao.

12 — Os dias de suspensao preventiva serdo descontados aos dias de suspensao no

caso de aplicagdo da medida prevista na alinea c), do numero 2, do artigo 21.°.

13 — A deciséo final do procedimento disciplinar, da competéncia do Diretor, carece de

fundamentacao, a qual pode consistir em declaragdo de concordancia com parecer ou
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proposta do instrutor e deve ser comunicada aos pais no prazo de dois dias Uteis,
contados da data em que recebeu o Relatério do instrutor, nos termos referidos no

numero 9 do presente artigo.

14 — A decisao é notificada pessoalmente ao aluno ou, sendo menor, ao respetivo
encarregado de educagao ou, tal ndo sendo possivel, por carta registada com aviso de

recegao.

15 — A notificacao referida no ponto anterior deve mencionar o momento da execugao
da decisdo de aplicagdo da medida educativa disciplinar, o qual deve decorrer o mais
imediatamente possivel a seguir a notificacdo, salvaguardados que sejam interesses

educativos do aluno mais elevados.

16 — Na decisdo do procedimento o Diretor ou a Diregdo, consoante quem tenha
poderes para emitir a decisao, pode determinar a suspenséo da aplicagdo da medida
educativa disciplinar sancionatoéria, por um periodo entre um e trés meses contados da
data da decisao, se a simples reprovacao da conduta e a previsdo da aplicagao da
medida educativa disciplinar sancionatdria se mostrarem suficientes para alcancar os

objetivos de formagéo do aluno.

17 — Para os efeitos do ponto anterior, devem ser ponderadas as circunstancias em que
se verificou o incumprimento do dever, a personalidade do aluno e o seu comportamento

no Colégio.

18 — A suspensao caduca se durante o respetivo periodo de vigéncia vier a ser
instaurado novo procedimento disciplinar ao aluno ou aplicada outra medida disciplinar

sancionatoria.

19 — O procedimento disciplinar, com as devidas adaptag¢des, também deve ser seguido
nas situagées em que seja aplicada aos alunos a medida disciplinar corretiva “tarefas e
atividades de integracado na comunidade educativa”, que ndo seja de aplicacéo imediata

e pontual, mas com carater de continuidade no tempo.

Artigo 28.°
Execucao das medidas disciplinares
1 — Ao professor titular, ou ao diretor de turma, compete o acompanhamento do aluno
na sequéncia de aplicagdo de medida educativa disciplinar, devendo articular a sua
atuagcado com os pais e encarregados de educagao e com os professores da turma, em
fungcdo das necessidades educativas identificadas e por forma a assegurar a

coresponsabilizacdo de todos os intervenientes nos efeitos educativos da medida.

2 — A competéncia estabelecida no niumero anterior implica o especial acompanhamento
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do aluno na execugao da medida de atividade de integragcao na comunidade educativa,
bem como no regresso ao Colégio, apds cumprimento da medida disciplinar que

implique o seu afastamento do mesmo.

3 — Sempre que no decurso da aplicagdo da medida educativa disciplinar atividade de
integracdo na comunidade educativa o aluno falte por um periodo de tempo que
prejudique o efeito educativo da medida, esta sera prolongada pelo periodo de tempo

correspondente ao da auséncia do aluno.

4 — Caso o aluno recuse colaborar na aplicagdo da medida educativa disciplinar
atividade de integracao na comunidade educativa, nomeadamente nido cumprindo com
as tarefas que lhe sdo destinadas, sera sujeito a novo procedimento disciplinar para

aplicacdo da mesma medida agravada ou de uma medida de nivel superior.

5 — Sao registados no processo individual do aluno os elementos relevantes no seu
percurso educativo, designadamente comportamentos perturbadores, com mengéo das
medidas educativas disciplinares e respetivos efeitos, incluindo subsequentes melhorias

de comportamento.

SUBSECGAO IV

Responsabilidade civil e criminal

Artigo 29.°
Responsabilidade civil e criminal
1 — A aplicagao de medida corretiva ou medida disciplinar sancionatéria nao isenta o
aluno e o respetivo representante legal da responsabilidade civil e criminal a que, nos

termos gerais de direito, haja lugar.

2 — Sem prejuizo do recurso, por razdes de urgéncia, as autoridades policiais, quando
o comportamento do aluno maior de 12 anos e menor de 16 anos puder constituir facto
qualificado como crime, a direcdo da escola comunicara o facto ao Ministério Publico

junto do tribunal competente em matéria de menores.

3 — Caso o menor tenha menos de 12 anos de idade, a comunicacéo referida no nimero
anterior sera dirigida & Comissao de Protec&do de Criangas e Jovens ou, na falta deste,

ao Ministério Publico junto do tribunal referido no nimero anterior.

4 — O inicio do procedimento criminal pelos factos que constituam crime e que sejam
suscetiveis de desencadear medida disciplinar sancionatéria depende apenas de queixa

ou de participagao pela direcdo da escola, e o seu exercicio fundamentar-se-a em
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razbes que ponderardao, em concreto, o interesse da comunidade educativa no
desenvolvimento do procedimento criminal perante os interesses relativos a formagao

do aluno em questao.

5 — O disposto no numero anterior nao prejudica o exercicio do direito de queixa por
parte dos membros da comunidade educativa que sejam lesados nos seus direitos e

interesses legalmente protegidos.

SECCAO V
Direitos e deveres do pessoal

Artigo 30.°
Direitos do pessoal docente
Sem prejuizo das disposi¢des constantes do contrato de trabalho, sdo direitos e deveres
dos (as) educadores (as) e professores (as) os que decorrem dos principios
orientadores, das finalidades e do quadro de valores de referéncia que enformam o
Projeto Educativo e o Regulamento Interno do Colégio Efanor, bem como os referentes
a condicao de educador / professor consagrados no Estatuto da Carreira Docente e nos
perfis gerais e especificos de desempenho profissional do educador de infancia e do
professor do ensino basico constantes do Decreto-Lei 240/2001 de 30 de agosto e

Decreto-Lei 241/2001 de 30 de agosto, nomeadamente os seguintes direitos:

a) A sertratado com respeito e cordialidade por todos os membros da comunidade

educativa;

b) Ao livre exercicio da sua autonomia profissional, nomeadamente no que
concerne a selecao de metodologias e atividades a realizar com os alunos desde
que coerentes com os objetivos do Projeto Educativo do Colégio e do seu

Regulamento Interno;

c) A ter acesso aos recursos materiais e instalacées do Colégio para os fins da

docéncia de acordo com os regulamentos de utilizag&o respetivos;

d) A ser apoiados, no ambito curricular e pedagogico, pelos responsaveis das

equipas educativas que vierem a integrar;

e) A participar nos eventos e iniciativas do Colégio relacionadas com a

concretizagao do seu Plano Anual de Atividades;

f) A ser compensado pela participacdo em atividades que abranjam um periodo

superior a 24 horas por tempo de folga a definir, em periodo nao letivo, com a
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¢))

h)

i)

coordenacao/diregao;

A ter acesso a meios de valorizacdo e desenvolvimento profissional
nomeadamente a formagao continua que responda a necessidades identificadas

no ambito do Projeto Educativo e Projeto Curricular do Colégio;

A ter acesso a informacao respeitante ao seu enquadramento e desenvolvimento

profissional;
A ser avaliado de forma justa e transparente.

Artigo 31.°
Deveres do pessoal docente

Sao deveres do docente:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

Respeitar e tratar com cordialidade todos os elementos da comunidade escolar;
Ser assiduo e pontual;

Enquadrar-se nos objetivos do Projeto Educativo e no cumprimento das normas

previstas neste Regulamento Interno;

Ser modelo relacional e de atuacao para os alunos, no exercicio de todos os

seus papéis, de acordo com os valores do Colégio;

Reconhecer e valorizar pedagogicamente as diferencas pessoais e ou culturais
do(a)s aluno(a)s e dos demais membros da comunidade educativa, colaborando
no combate a quaisquer formas de exclusdo ou discriminagao contribuir de forma
positiva para o desenvolvimento do Projeto Educativo do Colégio,
nomeadamente apresentando sugestdes para o plano de atividades ou para a

melhoria do regulamento interno;

Cumprir com zelo todas as obriga¢des inerentes a sua condi¢gao de Educador,
nomeadamente as originadas pela sua relagao contratual e as derivadas da sua

vinculacao as diversas estruturas em que esta inserido;
Cumeprir as orientagdes da Diregao;

Integrar de forma construtiva e colaborativa todas as equipas educativas ou de
projeto criadas no &mbito do desenvolvimento curricular e participar nas reunides
para que for convocado ou que sejam calendarizadas no dmbito do regimento

de funcionamento das equipas;

Registar eletronicamente os sumarios e assiduidade dos alunos da turma de que

é responsavel;
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Utilizar a plataforma de informagao/comunicagéao pedagdgica (Inovar ou outra)
para registo das atividades da sua turma e disponibilizar aos Pais planificagdes,
propostas de trabalho/atividades para os alunos e outras informacoes

consideradas relevantes sobre o funcionamento do grupo;

Comunicar com antecedéncia a Diregdo os impedimentos previsiveis e o tempo

provavel da sua duragéo;

Fornecer a(s) planificacdo(des) para ocupacgao util dos alunos durante o tempo

de falta;

Manter a oportuna comunicagao com os pais dos alunos e atendé-los em horario

a definir;

Cumprir o horario de trabalho letivo e o trabalho a nivel de estabelecimento
(incluindo reunides de pais e de trabalho de equipa para a gestao curricular) que

lhe for anualmente distribuido.

Artigo 32.°

Direitos do pessoal ndao docente

Sem prejuizo das disposi¢des constantes do contrato de trabalho, sdo direitos e deveres

dos (as) colaboradores (as) os que decorrem dos principios orientadores, das

finalidades e do quadro de valores de referéncia que enformam o Projeto Educativo e o

Regulamento Interno do Colégio Efanor, nomeadamente os seguintes direitos:

a)

e)

f)

)

Serem tratados de forma cordial e respeitosa por todos os membros da

comunidade escolar;
Disporem de instalacbes proprias e equipadas;
Exercerem as suas fungdes em condi¢des de higiene e seguranga;

Contribuirem com as suas sugestbes e propostas para a melhoria e

desenvolvimento do Projeto Educativo do Colégio;

Serem ouvidos e informados sobre todas as questdes que respeitem ao seu

exercicio profissional, nomeadamente sobre as necessidades de formacao;

A ser compensado pela participagdo em atividades que abranjam um periodo

superior a 24 horas por tempo de folga a definir, com a coordenacgao/direcao;

Terem acesso a meios de valorizagdo e desenvolvimento profissional,
nomeadamente a formagao continua que responda a necessidades identificadas

no ambito do Projeto Educativo e Projeto Curricular do Colégio;
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h)

Serem avaliados de forma justa e transparente;

Artigo 33.°

Deveres do pessoal nao docente

Sao deveres do pessoal ndo docente:

a)

b)

s))

h)

Tratar respeitosamente todos os membros da comunidade escolar;

Ser carinhoso, atento e vigilante em relagédo a todas as criangas, contribuindo,
com as suas atitudes equilibradas e autocontroladas, para a gestéo de eventuais

conflitos e para o seu desenvolvimento harmonioso;

Ser modelo relacional e de atuagado para os alunos, no exercicio de todos os

seus papéis, de acordo com os valores do Colégio.

Reconhecer e respeitar as diferencas pessoais e ou culturais do(a)s aluno(a)s e
dos demais membros da comunidade educativa, colaborando no combate a

quaisquer formas de exclusao ou discriminacao;

Contribuir para o bom ambiente de trabalho, desempenhando as suas fungdes
com espirito de abertura e de equipa, mostrando-se disponivel para a

cooperacgao com educadores e professores;

Frequentar as acdes de formacao continua julgadas necessarias a melhoria do

seu desempenho profissional;

Zelar pelas instalagdes a seu cargo, responsabilizando-se pela sua manutengao,

conservagao, higiene e seguranga;
Usar o uniforme em todos os momentos do seu exercicio profissional;

Ser assiduo e pontual.

SECCAO V

Pais e encarregados de educagao

Artigo 34.°

Compromisso dos Pais com o Projeto Educativo

1 — A relacao de confianga e de proximidade com as familias das criangas/alunos que

frequentam o Colégio Efanor é um dos eixos de acdo estratégica do seu Projeto

Educativo.

2 — Esta relagao formaliza-se através de um conjunto de compromissos com o Colégio
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e 0 seu Projeto Educativo, que cada familia assume a partir do momento em que

matricula os seus filhos no Colégio, nomeadamente:

a)

b)

g)

h)

A corresponsabilizagdo educativa, baseada na convergéncia de objetivos, na

concertagao de atitudes e na confianga mutua;

O estabelecimento de uma ponte entre a pratica educativa do Colégio e o espaco

educador doméstico e familiar;

A comunicacao bidirecional, via caderneta escolar ou correio eletrénico, de toda

a informacéo relevante sobre os(as) educandos(as);

A participacdo em contatos presenciais periddicos ou sempre que convocados

para o efeito;

O acompanhamento da comunicagcdo permanente sobre o desenvolvimento do

projeto curricular de turma e do plano anual de atividades do Colégio;
A participacao ativa nas propostas de atividades da Associacao de Pais;

A disponibilidade para assumir o cargo de Representantes de Turma ou

colaborar com os mesmos no papel que Ihes cabe;

A disponibilidade para dar resposta a questionarios, caixas de sugestdes, livro
de reclamacdes e outros instrumentos que permitam recolher evidéncias sobre
o grau de satisfagdo dos pais e contribuam para o processo de avaliagao interna

do Colégio;

A realizacao de atividades conjuntas ou da iniciativa prépria que contribuam para

o Plano Anual de Atividades do Colégio.

CAP. 1l
MODELO ORGANIZATIVO

SECCAO|
Titularidade

Artigo 35.°
Entidade Titular

1 — A Entidade Titular do Colégio é a Fundacao Belmiro de Azevedo.

2 — E da competéncia da Administracdo da Fundac&o Belmiro de Azevedo:
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a)

)

Definir a Visao e Missdo para o Colégio, nomeadamente no que respeita a
cultura organizacional, valores pretendidos e estratégia para a sua

concretizagao;

Aprovar o Projeto Educativo do Colégio, o Plano de Negdcios e as orientagdes

gerais relativas ao seu funcionamento;

Aprovar o Orgamento Anual e o Plano de Atividades, devendo o Orgamento
Anual incluir um organigrama do pessoal do Colégio e identificar as
necessidades de contratagéo de pessoal docente e ndo docente no ano a que

respeita;
Assegurar os investimentos necessarios ao normal funcionamento do Colégio;

Aprovar o Relatério Anual de Atividades e as contas anuais do Colégio, bem

como apreciar relatérios intercalares de atividades;
Aprovar o Regulamento Interno do Colégio e suas alteragdes;
Decidir sobre o modelo organizativo do Colégio, seus 6rgaos e composi¢ao;

Aprovar toda e qualquer medida de carater ndo regular, incluindo desvios
orcamentais ou alteracbes ao Plano de Atividades, bem como aquelas que

possam ter impacto na reputacdo da Fundacao Belmiro de Azevedo;

Assegurar o cumprimento de todas as obrigagdes decorrentes do Estatuto do
Ensino Particular e Cooperativo de nivel ndo superior, nos termos do Decreto-
Lei n.° 152/2013;

Definir as politicas de compensagdes, avaliacbes de desempenho e de
promogao de talento e de formagao, bem como aprovar qualquer despedimento

com justa causa ou acordo de revogacao de contrato de trabalho;

Representar o Colégio em todos os assuntos de natureza administrativa e

financeira;

Assegurar a divulgacéo publica do Projeto Educativo, das condi¢gdes de ensino
e os resultados académicos obtidos pelo Colégio, nomeadamente nas provas e
exames nacionais, e tornar publicas as demais informagdes necessarias a uma

escolha informada a ser feita pelas familias e pelos alunos;

Manter registos escolares dos alunos em condigdes de autenticidade e

seguranca;

Designar representantes da Fundagdo Belmiro de Azevedo para efeitos do

previsto no n.° 2 do artigo 38.° do Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo;
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0) Fixar a remuneragdo dos membros da Diregao.

SECCAO I

Orgaos de Diregdo

Artigo 36.°
Direcao

1 — A Direcao do Colégio € um érgao colegial, constituido pelo Diretor do Colégio e por
outros membros, nomeados pela Administragdo da Fundagdo Belmiro de Azevedo, a
quem compete ainda designar o presidente da Dire¢do. A Administragcdo da Fundagao
Belmiro de Azevedo pode, a qualquer momento, substituir qualquer um dos membros
da Direcdo, tendo o membro substituido direito a uma indemnizacdo apenas se o
exercicio do cargo for oneroso e se nao for avisado da substituicdo com a antecedéncia
minima de 30 dias, a qual todos os membros aceitam como sendo razoavel com a
aceitagcao dos respectivos cargos. Havendo lugar a indemnizacéo, esta sera igual a

remuneracdo mensal do membro substituido.

2 — A Diregado reune com periodicidade mensal, devendo registar por escrito o teor das
deliberagdes tomadas.
3 — Sao competéncias da Direcao do Colégio:
a) Assegurar a gestao corrente do Colégio na concretizagdo do Orgamento e Plano
de Atividades;

b) Propor orientagdes gerais para o Colégio e metas de desenvolvimento a médio

prazo para aprovagao da Administracdo da Fundag¢ao Belmiro de Azevedo;

c) Apresentar proposta de Or¢camento Anual e Plano de Atividades para aprovagéo

da Administragdo da Fundagéo Belmiro de Azevedo;

d) Submeter a apreciacdo da Administracdo da Fundacao Belmiro de Azevedo toda
e qualquer medida de carater nao regular, incluindo a aprovacao de desvios
orcamentais ou alteragcdes ao Plano de Atividades, bem como aquelas acbes

que possam ter impacto na reputacdo da Fundacio Belmiro de Azevedo;

e) Elaborar Relatério Anual de Atividades e intercalares de prestacado de contas
para apreciacdo e aprovacao pela Administracdo da Fundacdo Belmiro de

Azevedo;

f) Propor junto da Administracdo da Fundacdo Belmiro de Azevedo os

investimentos necessarios para que o Colégio funcione com o nivel de qualidade
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pretendido;

g) Propor alteragdes ao Regulamento Interno do Colégio para aprovacao pela

Administragdo da Fundacéo Belmiro de Azevedo;

h) Propor a Administracido da Fundacido Belmiro de Azevedo a candidatura do
Colégio a fundos comunitarios ou outros de modo a permitir a realizagdo e

potenciagao dos objetivos do Projeto Educativo do Colégio.

i) Assegurar a correta aplicacdo dos subsidios, créditos e outros apoios

concedidos ao Colégio, do Orgcamento Anual e Plano de Atividades aprovados;

j) Decidir, nos termos do presente Regulamento, a aplicagdo da medida
sancionatoria estabelecida na alinea d) do numero 2 do artigo 21° do

Regulamento.

4 — A Direcao do Colégio s6 pode reunir se estiverem presentes ou representados todos
os seus membros, sendo as deliberacbes tomadas por maioria de 2/3 dos seus

membros.

5 — Se para determinada deliberagao nao for possivel reunir o quérum estabelecido no
numero 4 do presente artigo, a matéria em questao devera ser submetida a deliberagao

da Administragdo da Fundagéo Belmiro de Azevedo.

6 — Qualquer membro da Direcdo pode fazer-se representar numa reunido por outro
membro, mediante carta que, explicitando o dia e hora da reunido a que se destina, seja

arquivada.

7 — A Diregéo devera enviar a Administracédo da Fundacdo Belmiro de Azevedo, um

sumario de todas as decisdes tomadas.

Artigo 37.°

Diretor

1 — O Diretor do Colégio é nomeado pela Administracdo da Fundacao Belmiro de
Azevedo e assegura a gestao corrente do Colégio em coordenagdo com a Diregdo do
Colégio, sendo ainda o Diretor Pedagdgico do Colégio para efeitos do previsto nos

artigos 40.° e 41.° do Estatuto do Ensino Particular e Cooperativo.
2 — Compete, nomeadamente, ao Diretor:

a) Elaborar proposta de Orgamento Anual e Plano de Atividades para os efeitos do

disposto no artigo 36.°, n.° 2, al. d);

b) Elaborar proposta de Relatério Anual de Atividades e relatérios intercalares de

prestacao de contas para os efeitos do disposto no artigo 36.°, n.° 2, al. f);
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c)

Elaborar propostas de alteragdo ao Regulamento Interno do Colégio nos termos

e para os efeitos do disposto no artigo 36.°, n.° 2, al. g);

Aplicar a organizagcao administrativa e as condicbes de funcionamento do
Colégio em consonancia com as indicagbes aprovadas pela Administracao da
Fundacédo Belmiro de Azevedo nos termos do artigo 35.°, n.° 2, al. ¢) e nos

termos do Orgamento Anual e Plano de Atividades aprovados;

Dirigir os processos de contratacdo e a gestdo do pessoal docente e nao
docente, de acordo com o previsto no Orgamento Anual e Plano de Atividades

aprovados;
Gerir espacos, instalagbes e equipamentos do Colégio;

Assegurar a divulgacéo publica do Projeto Educativo, das condigdes de ensino
e os resultados académicos obtidos pelo Colégio, nomeadamente nas provas e
exames nacionais, e tornar publicas as demais informagdes necessarias a uma

escolha informada a ser feita pelas familias e pelos alunos;
Manter registos escolares dos alunos em condigbes de autenticidade e
seguranca;

Propor a Direcao do Colégio a candidatura do Colégio a fundos comunitarios ou
outros de modo a permitir a realizagdo e potenciagdo dos objetivos do Projeto

Educativo do Colégio.

3 — Enquanto Diretor Pedagdgico, compete ao Diretor do Colégio a orientagao da agao

educativa do Colégio nos termos previstos no artigo 41.° do Estatuto do Ensino

Particular e Cooperativo e nomeadamente:

a)

b)

c)

d)

Representar o Colégio junto do Ministério da Educagao em todos os assuntos

de natureza pedagdgica;

Participar, juntamente com a Dire¢cdo do Colégio, na definicao do Projeto
Educativo do Colégio a submeter a aprovacao da Administracdo da Entidade

Titular;

Aprovar, em coeréncia com Projeto Educativo, o projeto curricular do Colégio,
definindo e fundamentando as opg¢bes que integram a sua oferta formativa, as
suas linhas de acéo estratégica e os modelos pedagdgico e organizativo que o

suportam;

Promover o cumprimento das orientagdes e diretrizes emitidas pelas entidades

competentes;
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e)

f)

)
h)

p)

q)

Implementar e promover a articulagdo vertical e horizontal das atividades dos

departamentos curriculares e das equipas educativas;

Implementar e promover os mecanismos de comunicacdo e a relagdo de

proximidade com as familias;
Zelar pela atualizagdo e cumprimento do Regulamento Interno;

Convocar e presidir aos atos pedagoégicos e as reunides do Conselho de

Coordenacao;

Definir o perfil de competéncias cientificas, técnico profissionais e humanas

relativo ao pessoal docente e nao docente com fungdes pedagdgicas;
Escolher e nomear os diretores de turma;

Escolher e nomear, ouvidas as diferentes equipas de pertenca, os

coordenadores de departamento e das equipas educativas;

Exercer o poder hierarquico relativo ao pessoal docente e demais colaboradores

com fungdes educativas;
Decidir sobre a admissao de alunos;

Exercer a acdo disciplinar relativa a alunos, nos termos previstos neste

Regulamento;

Definir o plano anual de formacado continua de docentes e outros agentes
educativos e implementar mecanismos de avaliacdo de desempenho e de
promocao do talento, de acordo com as politicas definidas pela Administracéo

da Fundacao Belmiro de Azevedo;

Supervisionar todos os processos de avaliagdo de alunos e garantir a aplicagao

justa e equitativa dos critérios de avaliagéo;

Zelar pela qualidade do ensino e pela monitorizagéo e controlo dos processos

de ensino / aprendizagem.

SECCAO Il
Orgaos e estruturas de coordenacao e orientagdo educativa

Artigo 38.°

Principios gerais

1 — O processo de ensino / aprendizagem e toda a agédo educativa desenvolvem-se em

torno do trabalho em equipa sob a coordenacdo geral do Diretor e do seu 6rgao
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consultivo — o Conselho de Coordenadores.

2 — De forma a garantir um trabalho pedagdgico coerente, os educadores e professores
responsaveis pelos varios grupos de alunos devem articular-se entre si, garantido a
coeréncia global da concretizacdo dos Projetos Educativo e Curricular, pelo que o
modelo de gestdo curricular e pedagdgica € baseado no trabalho em equipa, sendo
umas de articulagdo vertical, os departamentos curriculares, e outras de articulagéo
horizontal e ou vertical, as equipas educativas, de ciclo ou ano de escolaridade,
constituidas por educadores e ou professores com formagdes diferentes, mas
complementares, capazes de gerir, de forma comprometida e responsavel, o Projeto
Curricular pensado para o Colégio, mas também para cada grupo ou nivel de

escolaridade.

3 — Ao Conselho de Coordenadores cabera garantir a unidade e a coeréncia do Projeto

Curricular com o Projeto Educativo e este Regulamento Interno.

Artigo 39.°
Conselho de Coordenadores

1 — O Conselho de Coordenadores € um 6rgao consultivo do Diretor nos dominios da
gestdo do Colégio e do pessoal docente e nao docente e da orientacdo curricular,

pedagdgica e didatica, com vista a concretizacdo do Projeto Educativo.

2 — Por forma a garantir a reflexdo partilhada sobre a vida do Colégio, a concretizagao
do Projeto Educativo e o desenvolvimento do processo de ensino/aprendizagem, o
Diretor pode delegar, a todo o momento, no Conselho de Coordenadores, a decisdo
sobre matérias da sua competéncia, considerando-se que as decisdes tomadas pelo
mesmo, e constantes das atas das reunides, estdo, por natureza, homologadas pelo

Diretor.
3 — O Conselho de Coordenadores tem a seguinte composigao:
a) Diretor, que preside;
b) Coordenadores dos diferentes ciclos de ensino;
¢) Coordenadores dos Departamentos Curriculares;
d) Coordenador do Servigo de Psicologia e Apoios Educativos;
e) Coordenador dos Assistentes Educativos;
f) Coordenador dos Servigos Administrativos.

4 — Pode ainda participar nas reuniées do Conselho de Coordenadores qualquer

membro do Colégio e especialistas convidados, cujo contributo se revele importante

REGULAMENTO INTERNO
Versao Aprovada e em vigor desde 14 de outubro de 2022

39



Colégio Efanor | Fundagdo Belmiro de Azevedo

para o desenvolvimento de projetos ou a resolugcdo de problemas identificados na

pratica educativa.

5 — Ao Conselho de Coordenadores compete, nomeadamente:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

)

Definir o Calendario Anual para cada ano letivo;

Apreciar e aprovar as propostas para o Plano Anual de Atividades, em coeréncia

com o Projeto Curricular e o Projeto Educativo;

Refletir e avaliar a implementacdo do Projeto Educativo e do Regulamento

Interno e propor as alteragdes que se revelem mais ajustadas e eficazes;

Definir, de acordo com a legislagao em vigor os critérios gerais de avaliacao das
aprendizagens dos alunos, zelando pela transparéncia e equidade na sua

aplicacéao;

Aprovar os instrumentos de recolha de informacao, de andlise e tratamento de

dados da avaliagao dos alunos;

Elaborar a matriz de planificac&o curricular de curto prazo a partilhar com os Pais

e Encarregados de Educacéo;

Definir principios gerais nos dominios da articulagao e diversificagao curriculares

e dos apoios e complementos educativos;

Aprovar a proposta de manuais escolares e ou de outros materiais pedagégicos

a adotar;

Refletir/avaliar o impacto da oferta de curriculo local no desenvolvimento global

das criancas;

Propor o desenvolvimento de projetos de inovagéao e investigagdo pedagodgica a
realizar em articulagdo com instituigdes ou estabelecimentos do ensino superior

vocacionados para a formagao inicial e a investigagao;

Contribuir para a elaboracgao de referenciais de avaliagao interna do Colégio, do
seu clima organizacional e da avaliagcdo do desempenho dos colaboradores e

equipas;

Elaborar propostas de formagado continua do pessoal docente e de outros

colaboradores e acompanhar a respetiva execucgao.

6 — O Conselho de Coordenadores reune, ordinariamente, com uma frequéncia

quinzenal e sempre que convocado pelo Diretor.

Artigo 40.°
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Coordenadores de ciclos de ensino

1 — Os Coordenadores de Ciclo sdo nomeados pelo Diretor.

2 — Exercem fungdes de acompanhamento dos diferentes niveis de ensino,

superintendendo a toda a atividade dos mesmos, em estreita articulagdo com o Diretor.

3 — Aos Coordenadores dos diferentes ciclos compete, no ambito do respetivo ciclo,

nomeadamente:

a)

b)

g)

h)

Promover um ambiente educativo, conforme as orientagdes decorrentes do

Projeto Educativo do Colégio;

Estimular o trabalho em equipa e um quadro de relagdes positivo entre todos os

colaboradores do respetivo ciclo, docentes e ndo docentes;

Zelar pelo desenvolvimento das diferentes dimensdes da pessoa do aluno, pela

qualidade do ensino e pelo sucesso das aprendizagens;
Orientar as atividades letivas e nao letivas;

Fazer cumprir o presente Regulamento Interno, nomeadamente no que se refere

as atitudes e comportamentos dos alunos;

Coordenar a atuacao das diferentes equipas de educadoras e professores dos

respetivos ciclos de ensino;

Acompanhar a atuacdo dos nao docentes, em articulacdo com o coordenador

dos Assistentes Educativos;
Assegurar um relacionamento aberto e colaborante com as familias dos alunos;

Garantir a articulagao do ciclo pelo qual é responsavel com os restantes ciclos

do Colégio.

Artigo 41.°

Equipas educativas

1 — As Equipas Educativas baseadas na filosofia pedagdgica do ensino em equipa (team

teaching), sdo estruturas de articulagdo horizontal do curriculo, responsaveis pelo

processo de desenvolvimento das criancas e alunos de cada nivel etario ou ano de

escolaridade e pelo processo de ensino/aprendizagem dos alunos.

2 — Cada equipa educativa integra os educadores e os professores responsaveis pelo

processo de ensino/aprendizagem dos alunos de cada ciclo de ensino, no pré-escolar e

no 1.° CEB, e os professores de cada ano de escolaridade nos restantes niveis de

ensino.
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3 — Sao competéncias das equipas educativas:

a)

b)

d)

g)

Realizar o processo de desenvolvimento/ensino/aprendizagem das criangas ou

dos alunos de um dado nivel/ano de escolaridade;

Contextualizar e adequar o projeto curricular do Colégio as necessidades,

interesses e motivagdes dos alunos;

Gerir as sinergias resultantes do trabalho cooperativo dentro da equipa de forma
a garantir a articulagdo curricular horizontal de conteudos, saberes e

competéncias;

Promover a diversificagdo das experiéncias e ambientes de aprendizagem de
forma a garantir a estimulagdo de diferentes formas de inteligéncia e de

diferentes modos de aprender;

Promover a necessaria diferenciacdo, sem prejuizo do cumprimento dos

objetivos comuns e das metas a atingir;

Fomentar nas criangas e nos alunos processos de autorregulagédo, auto-

organizagao e autoavaliagdo das aprendizagens;

Realizar o processo de avaliagdo formativa e sumativa dos alunos; de acordo

com os critérios e os instrumentos de avaliagdo em uso no Colégio.

Artigo 42.°

Departamentos Curriculares

1 — O Departamento Curricular € uma estrutura de coordenagao educativa, a quem

compete, essencialmente, definir medidas e desencadear agdes que reforcem a

qualidade cientifica, pedagdgica e didatica das respetivas areas curriculares, garantir a

articulacéao vertical do curriculo ao nivel de cada disciplina ou area, promover a reflexao,

partilha e o trabalho em equipa, facilitar os fluxos de comunicagao entre todos os

docentes e estruturas de Direcdo e Coordenagado Educativa, bem como assegurar a

permanente atualizacdo e desenvolvimento do Projeto Curricular do Colégio e a

articulacdo interdisciplinar.

2 — No Colégio existem os seguintes Departamentos Curriculares:

2.1. — Ciéncias Humanas e Sociais: Portugués, Historia, Histéria e Geografia de

Portugal, Filosofia com criangas, Pensamento Critico, Filosofia, Geografia e

Economia;

2.2. — Ciéncias Exatas e Experimentais: Matematica, Ciéncias Naturais, Biologia

Geologia, Fisico-Quimica, Tecnologias da Informagao e da Comunicagao e Xadrez;
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2.3. — Linguas Estrangeiras: Inglés, Espanhol e Francés;

2.4. — Artes e Tecnologias: Expressdo Plastica, Educacdo Visual, Educagao

Tecnoldgica, Expressdo Musical, Educa¢do Musical, Rockschool, Instrumento e

Orquestra e Expressao Dramatica;

2.5. — Educacao Fisica e Desporto: Expressado Motora, Educacao Fisica e Natagao.

3 — Cada Departamento Curricular € presidido pelo respetivo Coordenador e reune

sempre que 0 mesmo convoque 0s seus membros para o efeito.

4 — Sao especificamente atribuicbes de cada Departamento Curricular:

a)

b)

f)

)
h)

Promover, através do trabalho de equipa, a gestdo do Projeto Educativo e

Curricular;

Coordenar as atividades pedagogicas a desenvolver pelos professores do
Departamento, no dominio da planificacdo e implementagdo do curriculo, nas
suas componentes disciplinares e nao disciplinares, bem como de outras

atividades educativas, constantes do Plano Anual de Atividades;

Promover a articulagdo entre os objetivos do curriculo nacional e a oferta

especifica do Colégio;

Assegurar a articulagdo horizontal e vertical, ao nivel dos conteudos
programaticos, estratégias e instrumentos utilizados, dos docentes de uma

mesma area disciplinar;

Analisar e debater questdes relativas a adogdo de modelos pedagdgicos, de
métodos de ensino, de critérios de avaliacdo, de materiais de
ensino/aprendizagem e manuais escolares, acautelando a qualidade da

aprendizagem e a inovagao das praticas pedagodgicas;

Desenvolver, em conjugagado com o Servigo de Psicologia e Apoios Educativos
e os Diretores de Turma, medidas nos dominios da orientagao,
acompanhamento e avaliagéo dos alunos, visando contribuir para o seu sucesso

educativo;
Promover a troca de saberes e experiéncias;

Colaborar com o Servigo de Psicologia e Apoios Educativos e com os Diretores
de Turma na elaboragdo de programas especificos e medidas de apoio

educativo, estabelecidas no contexto do sistema de avaliacdo dos alunos;

Colaborar na definicdo dos objetivos de cada disciplina, bem como na

elaboracédo de instrumentos de avaliagdo, no quadro do sistema de avaliagao
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dos alunos;
j)  Sugerir medidas no dominio da formagao dos docentes do Departamento;

k) Sugerir critérios para atribuicdo de servico docente e gestdo de espacos e

equipamentos;

I) Elaborar o Plano Anual de Atividades do Departamento, tendo em vista a
concretizagao do Projeto Educativo do Colégio, bem como proceder a avaliagao

da sua concretizagao no final de cada ano letivo;

m) Colaborar com o coordenador da Biblioteca/Mediateca/ Ludoteca na
organizacao do Centro de Documentagao, inventariando recursos e fazendo

propostas para atualizagao do catalogo;

n) Proceder a autoavaliagdo anual do desempenho do Departamento e elaborar o

respetivo Relatério.

5 — A atividade de cada Departamento Curricular é orientada por um coordenador

nomeado pelo Diretor.

Artigo 43.°
Conselho de diretores de turma

1 — Orgéo de orientacéo educativa que retne todos os Diretores de Turma dos 2.° e 3.°

ciclos do ensino basico e do ensino secundario.

2 — O Conselho de Diretores de Turma é presidido pelo Diretor, ou em quem este
delegue, ordinariamente no(s) coordenador(es) do(s) respetivo(s) ciclo(s), que
coordenam os diretores dos respetivos ciclos na sua atividade permanente, e reune

sempre que convocado pelo respetivo presidente.
3 — Sao especificamente atribuicbes do Conselho de Diretores de Turma:
a) Garantir a coordenagao da agao dos Diretores de Turma;

b) Definir critérios e procedimentos que permitam a harmonizagao da atuacao dos
Diretores de Turma junto de alunos, professores, assistentes educativos,

encarregados de educacgao e outros agentes educativos;
¢) Implementar medidas que estimulem a pratica da interdisciplinaridade;
d) Promover a interagao entre a escola e o meio;

e) Refletir sobre medidas que visem o acompanhamento e a formacgao dos alunos

em todas as dimensdes do seu desenvolvimento pessoal.

Artigo 44.°
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Diretor de turma

1 — O Diretor de Turma é o elo fundamental do dialogo permanente entre o Colégio e as

familias, nos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e no ensino secundario, assumindo um

papel essencial no apoio, acompanhamento e formagao do grupo de alunos que lhe

esta confiado.

2 — O Diretor de Turma é nomeado anualmente pelo Diretor, de entre os professores de

cada turma.

3 — Sao especificamente atribui¢des do Diretor de Turma:

a)

b)

c)

h)

)

Assegurar junto do grupo de alunos que |Ihe esta confiado a concretizagdo do

Projeto Educativo do Colégio;

Promover a integragdo dos seus alunos na turma e no Colégio;

Planificar e orientar as reunides de Assembleia de Turma;

Assegurar a organizagao e atualizagao do processo individual de cada aluno;
Manter atualizado o dossié de Direcdo de Turma;

Presidir e orientar os trabalhos do Conselho de Turma respetivo;

Garantir, no ambito das suas competéncias, aos professores da turma a
existéncia de meios e documentos de trabalho, bem como a orientagao

necessaria ao desempenho das atividades educativas;

Promover junto dos pais e encarregados de educagdo o conhecimento e
concretizagdo do Projeto Educativo do Colégio, bem como das orientacdes,

educativas e outras, emanadas dos diferentes 6rgaos do Colégio;

Garantir junto dos pais e encarregados de educacao dos alunos da turma toda
a informacao relevante para o acompanhamento, por parte destes, do percurso

escolar e educativo dos seus educandos;

Acompanhar o registo de assiduidade dos alunos e assegurar que o
encarregado de educacgao tem conhecimento dos efeitos da ultrapassagem do

limite de faltas injustificadas;

Promover encontros regulares com os encarregados de educacao e preencher

os respetivos registos de entrevista;

Comunicar ao coordenador de ciclo e ao Diretor todas as situacbes relevantes
que surjam no ambito da turma e do didlogo que estabelece com os

encarregados de educacgao;
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m) Conhecer a legislagdo em vigor, bem como os documentos necessarios ao bom

desempenho da sua missao.

Artigo 45.°

Conselho de Turma

1 — O Conselho de Turma é o 6rgao que reune todos os professores de cada uma das
turmas dos 2.0 e 3.0 ciclos do ensino basico e do ensino secundario e elementos do

Servico de Psicologia e Apoios Educativos, quando justificado.

2 — Nos anos em que funcionem Equipas Educativas, a acdo do Conselho de Turma
deve articular-se com o funcionamento das mesmas, sem prejuizo das suas

competéncias legais, nomeadamente em matéria de avaliagdo dos alunos.

3 — O Conselho de Turma reune para avaliagdo dos alunos da turma, bem como para
planificagdo, acompanhamento e avaliagao de todas as atividades educativas e, sempre
que tal se revele necessario, para a abordagem de qualquer assunto relacionado com
a Turma, por convocatéria do respetivo Diretor de Turma, consultado o respetivo

Coordenador de Ciclo.
4 — Sao especificamente atribuicbes do Conselho de Turma:

a) Desempenhar as competéncias que lhe cabem em matéria de avaliacdo dos

alunos;
b) Analisar os problemas de integragao dos alunos da turma e propor solugbes;
c) Colaborar nas ag¢des que favoregam a relagdo escola/meio;

d) Apreciar e dar solugbes para todas as questdes pedagdgicas e disciplinares da

turma;

e) Dar cumprimento as orienta¢des da Dire¢do, do Conselho de Coordenadores e

do Conselho de Diretores de Turma.

SECCAO Il

Estruturas de complemento educativo e de apoio

Artigo 46.°

Principios gerais

1 — As Estruturas de Complemento Educativo e de Apoio colaboram com os érgaos de
Direcao e Coordenacdo Educativa no sentido de darem apoio especializado no

desenvolvimento das aprendizagens e na orientagdo dos alunos, no apoio aos
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docentes, no acompanhamento dos alunos fora dos tempos letivos, no enriquecimento

curricular e no reforgo das aprendizagens.

2 — No Colégio funcionam as seguintes Estruturas de Complemento Educativo e de
Apoio: Servigo de Psicologia e Apoios Educativos (SPAE), Equipa de Assistentes
Educativos, Atividades de Enriquecimento Curricular, Centro de Recursos, Salas de
Estudo/Prolongamento, Servigco de Enfermagem, Servigos Administrativos, Servicos de
Refeitorio e Cafetaria, Servicos de Portaria e Rececado e Servicos de Manutengao e

Limpeza.

Artigo 47.°

Coordenacgao de Equipas

1 — S&o atribuigdes dos coordenadores das Estruturas de Complemento Educativo e de

Apoio:

a) Coordenar a atividade das equipas e pessoas que lhes estdo afetas,
assegurando que as mesmas cumprem eficazmente a missao e
responsabilidades que Ihes estao confiadas, no quadro do Projeto Educativo do

Colégio;

b) Assegurar, no desenvolvimento das fungdes que cabem a cada uma destas
equipas e estruturas, o cumprimento das diretrizes que Ihes sado dadas pelos

6rgaos de Direcao e de Coordenagao Educativa;

c) Reportar ao Diretor todas as informagdes relacionadas com o funcionamento das

respetivas equipas;
d) Fomentar o bom relacionamento, o espirito de grupo e o trabalho em equipa;
e) Garantir a elaboragéo, o cumprimento e avaliagdo do Plano Anual de Atividades;

f) Assegurar a autoavaliagdo anual do desempenho da equipa e a elaboragao do

respetivo Relatorio;

g) Promover uma boa articulagao da respetiva equipa com as restantes estruturas

do Colégio.

Artigo 48.°

Servigo de Psicologia e Apoios Educativos

1 — O Colégio dispde de um Servigo de Psicologia e Apoios Educativos (SPAE) que tem
por missao apoiar toda a comunidade educativa na identificagdo das estratégias mais
adequadas ao desenvolvimento de competéncias dos alunos em geral e de

referenciacdo e apoio de casos particulares de criangcas a merecer intervencao
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diferenciada.

2 — O SPAE funciona como um servico de apoio especializado, visando especialmente
o desenvolvimento das aprendizagens, e o desenvolvimento socio-emocional e
vocacional dos alunos, bem como a sua relagdo, adaptagdo e integragcédo escolar,
contribuindo para a sua formacgao global e para a construgcao da sua identidade pessoal

e dos seus projetos de vida.

3 — Integrado no SPAE funciona um servigo de apoio especializado a criangas/alunos
com necessidades educativas especiais, enquadraveis ou ndao no Decreto-Lei n.° 54/
2018 de 6 de Julho, ao qual compete despistar, caracterizar e apoiar as criangas com
as necessidades supramencionadas e organizar os processos de enquadramento legal

e educativo, tendo em vista uma intervencéo otimizada de toda a equipa docente.
4 — As aulas de apoio especializado tém custos acrescidos constantes do tarifario anual.

5 — O SPAE tem uma acéao primordial de promoc¢ao do desenvolvimento e de prevencao
de dificuldades, que compreende os diferentes sistemas e contextos de vida dos alunos,
numa perspetiva longitudinal, sempre numa légica de consultoria e colaboragéo,
orientada para a mobilizacdo dos recursos e dinamizacdo das redes de relagao
relevantes ao desenvolvimento, a aprendizagem, e a capacitagdo dos alunos e da

comunidade educativa.

6 — O SPAE atua sob a orientac&o do Diretor, articulando-se com os coordenadores dos

diferentes ciclos de ensino e equipas e com os diretores de turma.
7 — Sao especificamente competéncias do SPAE as seguintes:

a) Apoiar os alunos no seu processo de aprendizagem e de desenvolvimento,
individualmente ou em grupo, contribuindo para o desenvolvimento de
aprendizagens e competéncias e a promocédo de comportamentos, atitudes e

relagdes positivas com a comunidade;

b) Apoiar no desenho, implementagcdo e avaliacao de intervengdes, com vista a
promocao do desenvolvimento, do sucesso escolar, da saude psicoldgica e bem-
estar de todos os alunos e outros membros da comunidade educativa e a

prevengao de situacdes de risco;

c) Apoiar os professores na definicdo de estratégias promotoras de qualidade do
processo de ensino-aprendizagem e na definicdo de medidas de apoio

especificas para alunos com necessidades educativas especiais;

d) Assegurar a consultadoria de natureza psicoldgica, psicopedagdgica e de

educacao especial a alunos e professores e, em casos particulares e sempre em
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funcado da intervengao junto dos alunos, a pais e encarregados de educacao e
outros intervenientes educativos, tendo em vista a adequagao das respostas

educativas;

e) Participar no processo de avaliagcao especializada de alunos, em parceria com
todos os intervenientes educativos, no ambito dos processos de referenciagio,
avaliacao e definicdo de medidas de Educacao Especial ou de outras respostas
educativas, bem como na elaboracdo de documentos estruturantes, de acordo

com a legislagao vigente;

f) Propor o encaminhamento interno ou externo de alunos com necessidades
educativas especiais para os servigcos competentes ou intervencdes técnicas

especializadas;

g) Desenvolver parcerias com servigos, técnicos do exterior e instituigdes, que
possam colaborar no apoio aos alunos e no apoio de consultoria com os

diferentes intervenientes educativos;

h) Desenvolver agdes de aconselhamento vocacional dos alunos, bem como de
aproximacao aos contextos reais das formacoes e profissdes, apoiando o seu
processo de escolha e o de planeamento e decisido vocacional e de carreira, ao

longo de todo o seu percurso escolar;

i) Promover agdes de formagdo sobre temas especificos da sua area de

conhecimento e intervengéo para todos os membros da comunidade educativa;

j) Integrar, orientar e supervisionar estagios académicos e/ou profissionais, bem
como projetos, programas e atividades no ambito da psicologia e da intervengao

especializada em necessidades educativas especiais.

Artigo 49.°
Assistentes Educativos

1 — Os Assistentes Educativos tém por missdo apoiar os docentes e acompanhar e
orientar os alunos em todos os espacos dentro ou fora das salas de aula, conforme os
niveis de ensino, desenvolvendo a sua agdo sob a orientacdo de um coordenador

préprio, que se articula com os Coordenadores de Ciclo e a Diregao.

2 — Na Creche e no Pré-Escolar alguns membros desta equipa estao afetos de forma
mais permanente a um grupo de criangas, pelo que a sua atuagao tem que ser articulada

e coordenada com os educadores responsaveis pelo respetivo grupo.

Artigo 50.°
Atividades de Enriquecimento Curricular/Projetos Desportivos/Clubes
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1 — As Atividades de Enriquecimento Curricular, os Projetos Desportivos e os Clubes,
de natureza ludica, cultural, artistica e desportiva, visam desenvolver nos alunos
competéncias diversificadas, complementando as propostas integradas no curriculo
obrigatério, numa perspetiva de aprofundamento de competéncias em determinadas
areas ou de diversificacdo de possibilidades de desenvolvimento de competéncias,

contribuindo para a formagao global dos alunos.

2 — Em cada ano letivo, e antes do inicio do mesmo, o Colégio divulga em brochura

prépria as condi¢des de funcionamento e de acesso a estas atividades.

3 — O conjunto destas atividades tem a coordenagido de um ou mais responsaveis pelas
mesmas, que assegurarao o seu normal funcionamento, a articulagdo com as atividades
curriculares, a divulgacao de informacdo e planos especificos de cada uma das
atividades e a informacédo e dialogo com os Encarregados de Educacao relativamente

a todas as questdes que as mesmas suscitem.

Artigo 51.°
Centro de Recursos

1 — Os Centros de Recursos, no caso do polo 1 designado por Biblioteca Prof. Carlos
da Silva Andrade, em homenagem ao professor primario do Fundador, Eng. Belmiro de
Azevedo e, ainda, por BEfanor — Biblioteca Efanor, sdo espacgos, que integram as
componentes Biblioteca, meios multimédia e recursos educativos, destinados a
incentivar a pesquisa e o estudo individual ou a ocupagao com perspetivas educativas

dos tempos livres dos alunos.

2 — De acordo com um plano de atividades préprio, os Centros de Recursos podem
promover diferentes iniciativas dinamizadoras de toda a Comunidade Educativa em
torno da Cultura, do livro e das tecnologias, assegurando, nomeadamente uma atividade

de empréstimo de livros para leitura em casa aos alunos.

3 — Os Centros de Recursos sdo coordenados por docentes e tém uma equipa de
docentes destacada para fazer o acompanhamento e apoio dos alunos durante a sua

permanéncia neste espago.

Artigo 52.°
Salas de Estudo

1 — As Salas de Estudo sao espagos vocacionados para a realizagao dos trabalhos de
casa, para o estudo individual ou orientado, e para reforco das competéncias e das
aprendizagens de uma ou de diferentes disciplinas, destinando-se a alunos dos ensinos

basico e secundario.
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2 — As salas de estudo sao orientadas por professores do ano / nivel respetivos, que
tém por missao assegurar nas mesmas o ambiente propicio a atividade que nelas se
desenvolve, dar apoio no estudo e nas dificuldades de aprendizagens e esclarecer
duvidas dos alunos, bem como fazer propostas de atividades para os mesmos, dentro

de uma légica de diferenciagéo, de acordo com as necessidades de cada aluno.

3 — As salas de estudo funcionam numa dupla perspetiva: como atividade facultativa,
que implica uma inscricao e pagamento de uma propina especifica ou como mecanismo
de apoio e refor¢co das aprendizagens para alunos que revelam especiais dificuldades,
funcionando neste caso como proposta feita pelas equipas educativas aos

Encarregados de Educacéo sem a contrapartida de pagamento de qualquer propina.

Artigo 53.°

Acolhimento e Prolongamento

O Acolhimento e Prolongamento séo respostas para as pontas de cada dia, cobrindo o
tempo que antecede ou se segue ao horario letivo, onde as criangas e alunos podem
permanecer, em atividades ludicas e acompanhadas por assistentes Educativos, até

que os pais as venham buscar, dentro dos limites horarios previstos.

Artigo 54.°

Servigcos Administrativos

1 — Os Servigos Administrativos englobam um conjunto de estruturas e atividades de
apoio ao funcionamento geral do Colégio, sendo responsaveis, nomeadamente, pelas

seguintes atividades:

a) Manter atualizados os ficheiros com os registos biograficos dos professores e os

processos individuais dos alunos e proceder ao seu arquivo;

b) Efetuar a rececéo e renovagao de matriculas e de pré-inscricdes para frequéncia
do Colégio;

c) Receber inscricbes em atividades e servigos;

d) Assegurar a recolha, disponibilizagdo e arquivo de dados relativos ao controlo

de assiduidade e pontualidade dos colaboradores do Colégio, tratamento de

situagdes de baixas médicas e licengas;

e) Elaboragéo e envio de mapas e outros documentos, relativos ao pessoal e aos
alunos, de carater obrigatério, ou quando solicitados, para as entidades

competentes;

f) Receber as inscrigbes para exames, anulagdes de matricula, pedidos de
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transferéncia e emitir certidées e diplomas, entre outros atos de carater

administrativo relacionados com o bom funcionamento pedagogico do Colégio;

g) Emitir toda a faturagdo e assegurar a cobranga de propinas relativas a
componente letiva, bem como a outras atividades e servigos, processando os
respetivos avisos de pagamento, faturas e recibos, procedendo ainda a

atualizagdo da conta-corrente dos alunos;

h) Prestar informagdes aos membros da Comunidade educativa e ao publico em
geral sobre as condi¢des de frequéncia do Colégio e o seu funcionamento e

ofertas.

Artigo 55.°

Servigos de Almoco e bufete

1 — Os Servigos de Almogo e Bufete do Colégio sao servigos de utilizagio facultativa, o
primeiro disponivel para todos os alunos do Colégio e o segundo para alunos a partir do
5.2 ano de escolaridade, uma vez que nos niveis abaixo os lanches da manha e da tarde

se encontram incluidos na propina de frequéncia.

2 — O Servico de almogos funciona mediante inscricao para alunos a partir do Pré-
Escolar, uma vez que na creche todas as refei¢cdes, ajustadas aos diferentes niveis de
desenvolvimento da crianga e com um atendimento personalizado, estédo incluidas na

propina de frequéncia.

3 — Ainscrigdo no Servigo de Almoco é trimestral, embora o Encarregado de Educacgéao
possa fazer a opgao pelo seu pagamento mensal, sem prejuizo de ter que pagar todos

0s meses do trimestre em que se tenha inscrito.

4 — Para acesso ao Servico de Bufete os alunos, a partir do 5.° ano de escolaridade,
deverao utilizar o seu Cartao de Estudante, o qual devera ser previamente carregado e

ter um saldo que cubra os consumos que os alunos pretendem realizar.

Artigo 56.°

Servigos de Portaria

1 — Os Servigos de Portaria e Recegao tém por fungdo o controlo de acessos nas
portarias de acesso ao interior dos edificios do Colégio, controlando ainda a abertura

dos portdes exteriores de acesso ao recinto por um sistema de video porteiro.

2 — Os servigos de Portaria controlam ainda o registo de entradas e saidas de alunos
(processo de check-in e check-out), bem como fazem o acolhimento e controlo de
acesso de qualquer pessoa que pretenda interagir com as pessoas ou servigos do

Colégio.
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Artigo 57.°

Servigos de Manutencgao e Limpeza

1 — Os Servigos de Manutencao e Limpeza asseguram a disponibilidade das instalagbes

e equipamentos do Colégio em boas condi¢des de uso, de higiene e de segurancga.

2 — Estes servicos funcionam em regime de outsourcing, sendo, contudo,
permanentemente acompanhados e coordenados por elementos que fazem parte dos

quadros do Colégio.

SECCAO IV

Organismos auténomos

Artigo 58.°
APEFANOR - Associagao de Pais do Colégio Efanor
1 — A APEFANOR - Associagao de Pais do Colégio Efanor é uma estrutura auténoma,
representativa de todos os pais e encarregados de educagao do Colégio, que visa
garantir uma estreita colaboragao entre os érgaos de gestao do Colégio, colaboradores,

alunos e pais e encarregados de educacéo.

2 — Ao efetuarem a matricula dos seus filhos, os pais tornam-se automaticamente

associados da APEFANOR, com os direitos e deveres dai decorrentes.

3 — Os Pais sao ainda representados ao nivel de cada grupo ou turma por um
representante, eleito ou designado pelo conjunto dos pais do grupo ou turma, o qual é
um interlocutor de todo o grupo de pais que representa junto dos 6rgédos de Dire¢do do
Colégio e junto da Apefanor, tendo assento nas Assembleias de Representantes que

se realizem ao longo de cada ano letivo.

CAP. IV
ALUNOS

SECCAO|

Admissao de alunos

Artigo 59.°

Pré-inscrigoes

1 — A candidatura a admissdao no Colégio pressupde a entrega, nos servigos

administrativos do Colégio ou via online, de um formulario de pré-inscricdo devidamente
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preenchido e assinado e o pagamento de uma taxa nao reembolsavel.

2 — As pré-inscricdes realizam-se em qualquer momento e para qualquer ano letivo
futuro e serdo aceites, relativamente ao ano letivo seguinte, enquanto nao estiver

encerrado o processo de constituigdo de turmas.
3 — A pré-inscricao nao garante nem da direito a efetivacdo da matricula.

4 — No caso de nao admissao para o ano letivo a que se candidatou, a pré-inscricao
realizada podera, por indicagdo expressa do encarregado de educagao aos servigos

administrativos do Colégio, manter-se para o ou os anos letivos seguintes.

Artigo 60.°
Processo para admissao
1 — Com o conjunto dos alunos pré-inscritos para um determinado ano letivo sera
desenvolvido, ao longo do ano letivo anterior, um processo de admiss&o que integrara
diferentes fases, dependendo do ano de escolaridade a que o aluno se candidata e das

vagas disponiveis:
a) Pedido de confirmacao do interesse em ser admitido no ano letivo seguinte;

b) Realizacdo de reunides com pais e encarregados de educagao dos candidatos
a cada ano ou nivel de ensino para apresentagdo do Colégio e do seu Projeto

Educativo e visita as instalagoes;

c) Realizacdo de entrevistas, de acordo com as vagas disponiveis, por familia, com
0s pais e encarregados de educagao e também com os alunos candidatos a
anos intermédios do 1.° e do 2.° CEB e candidatos a partir do 7.° ano de

escolaridade;

d) Com base em toda a informacéao recolhida nas fases anteriores e nos critérios

de admisséao serao atribuidos os lugares disponiveis.

2 — Os alunos a quem seja atribuido lugar para frequentar o Colégio terdo que efetuar a
inscricao definitiva no prazo indicado para o efeito, findo o qual perderéo o direito ao

lugar.

3 — O processo de admissdo de alunos na Creche pode contemplar particularidades
préprias, atendendo as especificidades desse ciclo e também ao facto de as admissdes

nao terem que coincidir, por norma, com o principio de um ano letivo.

4 — Sempre que existam vagas disponiveis nos grupos e turmas constituidas, a qualquer
momento, até ao final do segundo periodo letivo, podem ser admitidos alunos para o

ano letivo em curso, mediante um processo simplificado, que dispensa a pré-inscricao
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e envolve apenas a entrevista com os pais do candidato e o candidato e a visita as

instalagdes do Colégio.

Artigo 61.°

Critérios de admissao

1 — A seriagdo dos alunos pré-inscritos, candidatos a frequentarem o Colégio, obedece
a aplicagao dos seguintes critérios:
a) Beneficiarios do Programa de Bolsas da fundacao Belmiro de Azevedo, até ao
limite de 15% do numero de alunos de cada turma;
b) Irmaos de alunos que ja frequentam o Colégio;

c) Filhos de colaboradores do Colégio;

d) Filhos de colaboradores das empresas do universo Efanor, até ao limite de 15%

dos lugares disponiveis em cada ano;

e) Percurso académico anterior do candidato, para admissdes para o 2.° e 3.° ciclos
do ensino basico (5.° ao 9.° ano de escolaridade) e ensino secundario (10.° a

12.° ano de escolaridade);

f) Ordem de pré-inscrigao;

2 — No processo de seriagdo dos candidatos, os critérios anteriormente definidos sao

considerados pela ordem pela qual sdo indicados.

SECCAO I

Frequéncia e renovacao da inscricao

Artigo 62.°

Frequéncia

1 — A frequéncia do Colégio por parte de qualquer aluno tem por suporte um contrato
de prestacao de servigos educativos estabelecido entre o Colégio e os respetivos pais
e encarregados de educagao, o qual é formalizado através da assinatura do boletim de
inscrigao.

2 — No ambito do contrato referido no ponto anterior, a frequéncia do Colégio por parte
dos alunos implica o cumprimento pelos mesmos e pelos pais e encarregados de

educacao de um conjunto de obrigacdes, definidas neste Regulamento.

3 — Para além do previsto, neste Regulamento, em matéria de a¢ao disciplinar, o Colégio
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reserva-se o direito de excluir, a todo o momento, da sua frequéncia, qualquer aluno

nas seguintes situagdes:

a) Tomada de atitude por parte do aluno que transgrida gravemente os principios

decorrentes do Projeto Educativo do Colégio;

b) Sistematico comportamento incorreto do aluno, que se torne prejudicial para o

préprio ou para o grupo em que esta inserido;

c) Falta de entendimento entre o Colégio e o encarregado de educacgao ou pais do
aluno, de forma a prejudicar o normal relacionamento e necessaria colaboragao

entre ambas as partes;

d) Tomada de atitude pelo encarregado de educagao ou pelos pais que ofenda ou
desrespeite a dignidade pessoal ou profissional de qualquer colaborador do

Colégio ou coloque em causa o bom nome da proépria instituicao;

e) Nao cumprimento pelo encarregado de educagdo ou pelos pais das suas
obrigagdes, nomeadamente o0 ndo pagamento ou atraso no pagamento das

propinas.

4 — Na situacao prevista no numero anterior, sera concedido um prazo de quinze dias
ao encarregado de educacao para indicar a escola para onde deve ser transferido o
aluno, tempo durante o qual continuara a ser autorizada a frequéncia do Colégio pelo

aluno.

5 — Expirado o prazo referido no ponto anterior, caso o encarregado de educagao nao
proceda a transferéncia do aluno, é da sua exclusiva responsabilidade a nao frequéncia

por parte do aluno da escolaridade obrigatéria.

6 — Havendo pagamentos em atraso aquando da saida do aluno do Colégio, por pedido
de transferéncia ou conclusdo do seu percurso, fica o encarregado de educagio
obrigado a assinatura de um documento especifico de reconhecimento de divida e

promessa de pagamento.

Artigo 63.°
Condigoes de frequéncia

1 — Sao de utilizagao obrigatéria os servigos letivos, conforme matriz curricular aprovada
para cada ciclo de ensino constante do Projeto Curricular de Escola, e de utilizacédo
facultativa todos os restantes servigos, nomeadamente: servigco de almogos, estudo, e

atividades de enriquecimento curricular.

2 — A frequéncia do Colégio por um ano escolar implica para os pais ou encarregados
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de educagdo dos alunos o pagamento atempado de uma anuidade, no valor

estabelecido para cada nivel de ensino.

3 — O pagamento da frequéncia e de outros servigos deve ser pago de acordo com as
condigbes definidas no precario antecipadamente definido para cada ano letivo, quer
quanto ao valor, descontos concedidos, numero de prestagcdes e condi¢gdes de

pagamento.

4 — O valor da anuidade, referida nos pontos anteriores, pode ser pago em prestacdes
mensais, prestagdes trimestrais ou todo de uma soé vez, no inicio de cada ano letivo,
beneficiando neste caso do desconto definido no precario para esta modalidade de

pagamento.

5 — A desisténcia da frequéncia ou uso de servigos facultativos sera considerada apenas
mediante a entrega de um pedido escrito, por parte do encarregado de educacéio, na

secretaria do Colégio, até ao dia 10 do més anterior ao inicio de cada trimestre.

6 — A desisténcia de matricula ou inscrigcao durante o ano letivo ndo confere direito ao
reembolso das quantias ja pagas nem desobriga do pagamento de prestac¢des vencidas
ou vincendas, salvo motivos fundamentados a avaliar pela diregdo do estabelecimento

de ensino.

7 — Nao havera lugar a qualquer reducao nas prestagdes pela nao frequéncia das aulas

ou pelo ndo uso dos servigos, qualquer que seja o0 motivo apresentado.

Artigo 64°

Incumprimento do dever de pagamento de propinas

1 — O nao pagamento pontual de qualquer das prestac¢des faz vencer todas as restantes,
devendo a quantia total ser paga no prazo de 5 dias uteis contados da notificacdo do

colégio ao encarregado de educagao para proceder ao pagamento.

2 — Caso o encarregado de educagao nao pague no prazo referido no nimero anterior,
a quantia total em divida comega a vencer juros e considera-se 0 incumprimento
definitivo, podendo a entidade titular do colégio considerar resolvido por justa causa o

contrato de prestacao de servigos educativos celebrado.

3 — No caso previsto no numero anterior, o educando deixa de ser aluno do
estabelecimento de ensino, obrigando-se o encarregado de educagdo a pedir
imediatamente a transferéncia do aluno para outro estabelecimento de ensino, quando

o educando estiver abrangido pela escolaridade obrigatoria.

Artigo 65°

Alteragdes ao tempo ou modo de lecionagao
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1 — Caso, apés a matricula/renovagao da matricula, as autoridades publicas imponham
periodos de suspensao das atividades presenciais, diminuicdo do curriculo ou outras,
que alterem o tempo ou modo como o Colégio presta o seu servigo educativo, este facto

nao confere ao encarregado de educacao direito a pedir uma redugao da anuidade.

2 — Sem prejuizo do disposto no numero anterior, a entidade titular do estabelecimento
de ensino podera, em fungéo do impacto das imposi¢cbes referidas no nimero anterior
e das possibilidades do estabelecimento de ensino, vir a decidir conceder alguma

reducao ou outro beneficio as familias.

3 — No caso dos servigos facultativos, quando, por forca de algumas das situacoes
referidas no numero 1, o estabelecimento de ensino fique impedido de os prestar, o
periodo em que nao foram prestados ndo sera cobrado, salvo nos casos em que o curto
tempo de interrupgcao ou as regras de cobranca desse servigco e as condi¢gdes da sua
prestacao e funcionamento indiguem expressamente o contrario, caso em que se aplica

o disposto no n.° 1.

4 — Quando os servigos facultativos tiverem sido pagos antes da prestagcdo, o montante
pago a mais nos termos do numero anterior sera imputado as prestacdes da anuidade

vencidas e ainda n&o pagas ou vincendas.

Artigo 66.°

Apoios concedidos ao pagamento de propinas

1 — A titulo excecional e em situagdes devidamente justificadas, mediante solicitagcao
das familias e acordo prévio devidamente subscrito por ambas as partes, o Colégio
podera conceder as familias dos alunos que frequentam o Colégio um apoio de

emergéncia, sobre uma de duas formas:
a) Reducao total ou parcial do valor das propinas e ou de servigos facultativos;

b) Condicbes de pagamento mais favoraveis para as familias, face as regras

definidas nesta matéria.

2 — A aplicagdo das medidas de apoio de emergéncia previstas no numero anterior,

obedece a critérios de analise rigorosos, tendo em conta os seguintes principios:

a) O apoio de emergéncia é concedido em situagdes em que se verifique a
alteracdo substancial e imprevisivel da situagcdo econdmico / financeira da
familia, apos o inicio da frequéncia do Colégio por parte do(s) aluno(s), que
origine a impossibilidade objetiva de cumprimento dos compromissos para com

o Colégio, ao nivel do pagamento de propinas;

b) O montante e ou os termos do apoio de emergéncia concedido, serdo os
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estritamente necessarios, proporcionais e adequados a dar resposta a situagao
em concreto apresentada pela familia, cabendo a Direcdo do Colégio o juizo

nesta matéria e a decisao sobre as condi¢cdes do apoio;

c) O apoio de emergéncia tera sempre um carater de transitoriedade no tempo,

possibilitando ao aluno a conclus&o do ano letivo em curso.

3 — As familias/alunos que beneficiem de apoio concedido pelo Colégio nos termos dos
numeros anteriores, poderdo candidatar-se, para prosseguimento de estudos no
Colégio para anos subsequentes ao daquele em que foi concedido, ao Programa de

Bolsas da Fundagao Belmiro de Azevedo, nos termos do seu Regulamento.

4 — O Colégio pode exigir as familias os meios de prova que considere necessarios,
nomeadamente documentos fiscais e de rendimentos, para apurar a necessidade do

apoio, nos termos dos numeros anteriores.

5 — A recusa pelas familias de apresentar os meios de prova exigidos e necessarios a
confirmagao da situacao que justifique o apoio, conduz ao indeferimento liminar do

pedido.

6 — Em todas as situagdes em que o apoio seja concedido, 0 mesmo sera considerado
imediatamente sem efeito, caso cesse o motivo que Ihe deu origem ou caso se

comprove que a familia prestou falsas declaragbes sobre os motivos apresentados.

7 — Ocorrendo a situagao prevista na parte final do numero anterior, a familia em causa
fica obrigada a ressarcir o Colégio no montante correspondente ao apoio concedido e

pelo tempo em que dele beneficiou de forma indevida.

Artigo 67.°

Seguro escolar

1 —No valor da matricula ou da renovacéao da inscrigdo para cada ano letivo esta incluido

0 pagamento do seguro escolar.

2 — O seguro de acidentes pessoais tem limites de cobertura, ndo se responsabilizando
o Colégio por qualquer dano, resultante de acidente, que ultrapasse os montantes

cobertos por este seguro.

Artigo 68.°

Renovacgao da inscrigao

1 — A fim de se organizar cada ano letivo com a devida antecedéncia, os pais e
encarregados de educagdao devem efetuar a renovagdo da inscrigdo dos seus

educandos, dentro do periodo definido para o efeito em cada ano letivo, apresentando
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para o efeito toda a documentagéo necessaria e pagando a respetiva propina.

2 — Caso os pais e encarregados de educacédo ndo cumpram o estabelecido no ponto

anterior, o Colégio ndo garante a continuidade do aluno para o ano letivo seguinte.

3 — O Colégio reserva-se o direito de ndo aceitar a renovagao da inscricdo dos alunos

para anos subsequentes nas seguintes situagoes:

a)

b)

d)

A quem tenha sido aplicada a medida preventiva de suspensao da renovagéo
de matricula, conforme previsto no artigo 25.°, numero 5, do presente

Regulamento;

Que nao manifestem um comportamento/atitude conforme aos valores

expressos neste Regulamento e no Projeto Educativo do Colégio;

Cujos pais ou encarregados de educagdo manifestamente apresentem uma
conduta contraria aos principios presentes no presente Regulamento,

especificamente o previsto no artigo 34.°, e ao Projeto Educativo do Colégio;

Cujos pais ou encarregados de educacao nao tenham regularizado o pagamento

de propinas ja vencidas.

Artigo 69.°
Formalizagao da matricula e renovagao da inscrigao

O processo de formalizagdo da matricula e de renovacgao da inscrigcdo para anos letivos

subsequentes implica que os pais ou Encarregado de Educacéo se dirijam aos Servigos

Administrativos do Colégio e apresentem os seguintes documentos:

a)

b)

f)

)

Boletim de Matricula devidamente preenchido;

Exibicdo de documento de identificagdo da crianga / aluno (Assento / Boletim de
Nascimento / Cartdo de Cidadao, sendo este obrigatério a partir dos seis anos
de idade);

Copia do Boletim de Vacinas atualizado;
2 fotografias tipo passe da crianga;

Declaracdo médica comprovativa do estado de saude da crianga, indicando
necessidades/problemas especificos, nomeadamente a autorizagdo para

realizagdo de exercicios fisicos e natacao;

Exibicdo do Cartao do Cidadao ou Bilhete de Identidade e, neste caso, do cartao

de ldentificagao Fiscal do Encarregado de Educacéo;

Em casos especiais, certiddo de sentenca judicial que regule o poder paternal;
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h) Elementos de identificagdo das pessoas autorizadas pelos pais e encarregados
de educagéao a recolher as criangas a saida do Colégio destinados ao sistema

de seguranca (fotografia, dados de identificagdo e contacto);

i) Documento de autorizagdo expressa dos pais — 2.° e 3.° CEB e secundario - no

caso de alunos com possibilidade de check-out livre.

SECCAO IlI
Assiduidade e regime de faltas

Artigo 70.°
Dever de assiduidade

1 — Todos os alunos sao responsaveis pelo cumprimento dos deveres de assiduidade e

pontualidade.

2 — Os pais ou encarregados de educagdo dos alunos menores de idade sao
responsaveis, conjuntamente com estes, pelo cumprimento dos deveres referidos no

ndumero anterior.

3 — O dever de assiduidade e pontualidade implica para o aluno a presencga e a
pontualidade na sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar,
munido do material didatico ou equipamento necessarios, de acordo com as orientagdes
previamente dadas pelos professores, bem como uma atitude de empenho intelectual e

comportamental adequada, em funcéo da sua idade, ao processo de ensino.

4 — O controlo da assiduidade dos alunos é obrigatério, nos termos em que é definida
no numero anterior, em todas as atividades escolares letivas e nao letivas em que

participem ou devam participar.

5 — As normas a adotar no controlo de assiduidade, da justificagdo de faltas e da sua
comunicagdo aos pais ou ao encarregado de educagao sdo fixadas no presente

Regulamento Interno.

Artigo 71.°

Faltas e sua natureza

1 — Considera-se falta a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia

obrigatdria ou facultativa, caso tenha havido lugar a inscrigéo.

2 —H4, ainda, lugar a marcagao de falta sempre que: o aluno se apresente sem uniforme

nos termos previstos em anexo ao presente Regulamento, ndo cumpra com as regras
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definidas em matéria de pontualidade, ndo comparegca com o material didatico ou

equipamento necessarios.

3 — Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas quantos os tempos

de auséncia do aluno.

4 — As faltas sao registadas pelo professor titular de turma, pelo professor responsavel

pela aula ou atividade ou pelo diretor de turma em suportes administrativos adequados.

5 — As faltas resultantes da aplicagao da ordem de saida da sala de aula, ou de medidas

disciplinares sancionatdrias, consideram-se faltas injustificadas.

6 — Compete a direcdo garantir os suportes administrativos adequados ao registo de
faltas dos alunos e respetiva atualizagcado, de modo que este possa ser, em permanéncia,

utilizado para finalidades pedagdgicas e administrativas.

7 — A participagao em visitas de estudo ou outras atividades do Colégio nao da lugar a
marcacao de falta as aulas que o aluno deixa de frequentar como consequéncia dessa

participagao.

Artigo 72.°

Dispensa da atividade fisica

1 — O aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de Educacao Fisica
por razbes de saude, devidamente comprovadas por atestado médico, que deve

explicitar claramente as contraindicacdes da atividade fisica.

2 — Sem prejuizo do disposto no numero anterior, o aluno deve estar sempre presente

no espaco onde decorre a aula de Educacéo Fisica.

3 — Sempre que, por razbes devidamente fundamentadas, o aluno se encontre
impossibilitado de estar presente no espaco onde decorre a aula de Educacéao Fisica

deve ser encaminhado para um espago em que seja pedagogicamente acompanhado.

Artigo 73.°

Justificagao de faltas
1 — S&o consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

a) Doenca do aluno, devendo esta ser informada por escrito pelo encarregado de
educacao ou pelo aluno quando maior de idade quando determinar um periodo
inferior ou igual a trés dias uteis, ou por médico se determinar impedimento
superior a trés dias uteis, podendo, quando se trate de doenca de carater cronico
ou recorrente, uma Unica declaragao ser aceite para a totalidade do ano letivo

ou até ao termo da condicido que a determinou;
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b)

g)

h)

)

Isolamento profilatico, determinado por doenca infetocontagiosa de pessoa que
coabite com o aluno, comprovada através de declaracado da autoridade sanitaria

competente;

Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacdo de faltas por
falecimento de familiar previsto no regime do contrato de trabalho dos

trabalhadores que exercem fungdes publicas;

Nascimento de irmdo, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente

posterior;

Realizacao de tratamento ambulatério, em virtude de doencga ou deficiéncia, que

nao possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;

Assisténcia na doenga a membro do agregado familiar, nos casos em que,
comprovadamente, tal assisténcia ndo possa ser prestada por qualquer outra

pessoa;

Ato decorrente da religiao professada pelo aluno, desde que 0 mesmo ndo possa
efetuar-se fora do periodo das atividades letivas e corresponda a uma pratica

comummente reconhecida como propria dessa religido;

Participacdo em atividades culturais, associativas e desportivas reconhecidas,
nos termos da lei, como de interesse publico ou consideradas relevantes pelas

respetivas autoridades escolares;

Preparacao e participacdo em atividades desportivas de alta competicdo, nos

termos legais aplicaveis;

Cumprimento de obrigacdes legais que ndo possam efetuar-se fora do periodo

das atividades letivas;

Outro facto impeditivo da presenca na escola ou em qualquer atividade escolar,
desde que, comprovadamente, ndo seja imputavel ao aluno e seja considerado

atendivel pelo Diretor, pelo diretor de turma ou pelo professor titular;

As decorrentes de suspensao preventiva aplicada no ambito de procedimento
disciplinar, no caso de ao aluno nao vir a ser aplicada qualquer medida disciplinar
sancionatéria, Ihe ser aplicada medida ndo suspensiva do Colégio, ou na parte

em que ultrapassem a medida efetivamente aplicada;

m) Outros factos previstos no Regulamento Interno do Colégio.

2 — A justificacdo das faltas exige um pedido escrito apresentado pelos pais ou

encarregados de educacéao ou, quando maior de idade, pelo proprio, ao professor titular
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da turma ou ao diretor de turma, com indicacédo do dia e da atividade letiva em que a

falta ocorreu, referenciando os motivos justificativos da mesma.

3 — O diretor de turma, ou o professor titular da turma, pode solicitar aos pais ou
encarregado de educagéo, ou ao aluno maior de idade, os comprovativos adicionais que
entenda necessarios a justificacao da falta, devendo, igualmente, qualquer entidade que

para esse efeito for contactada, contribuir para o correto apuramento dos factos.

4 — A justificacao da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel,

ou, nos restantes casos, até ao 3.° dia util subsequente a verificagdo da mesma.

5 — Nas situacbes de auséncia justificada as atividades escolares, o aluno tem o direito
a beneficiar de medidas, a definir pelos professores responsaveis e ou pelo Colégio,
nos termos estabelecidos no respetivo Regulamento Interno, adequadas a recuperacao

da aprendizagem em falta.

Artigo 74.°

Faltas injustificadas
1 — As faltas séo injustificadas quando:
a) Nao tenha sido apresentada justificagdo, nos termos do artigo anterior;
b) A justificacdo tenha sido apresentada fora do prazo;
c) A justificacdo nao tenha sido aceite;

d) A marcacéao da falta resulte da aplicagdo da ordem de saida da sala de aula ou

de medida disciplinar sancionatéria.

e) A marcagao de falta resulte da ndo apresentagcdo na aula com o vestuario

(uniforme), equipamento ou material necessarios.

2 — Na situagao prevista na alinea c) do numero anterior, a ndo aceitacéo da justificagao

apresentada deve ser fundamentada de forma sintética.

3 — As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou encarregados de educagao, ou
ao aluno maior de idade, pelo diretor de turma ou pelo professor titular de turma, no

prazo maximo de trés dias Uteis, pelo meio mais expedito.

Artigo 75.°

Excesso grave de faltas
1 — Em cada ano letivo as faltas injustificadas ndo podem exceder:
a) 10 dias, seguidos ou interpolados, no 1.° ciclo do ensino basico;

b) O dobro do nimero de tempos letivos semanais por disciplina nos restantes
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ciclos ou niveis de ensino, sem prejuizo do disposto no nimero seguinte.

2 — Quando for atingido metade dos limites de faltas previstos nos nimeros anteriores,
0s pais, o0 encarregado de educagao ou o aluno quando maior de idade sdo convocados,
pelo meio mais expedito, pelo diretor de turma ou pelo professor titular de turma, para

comparecerem no Colégio.

3 — A notificagao referida no namero anterior tem como objetivo alertar para as
consequéncias da violagao do limite de faltas e procurar encontrar uma solugdo que

permita garantir o cumprimento efetivo do dever de assiduidade.

4 — Caso se revele impraticavel o referido nos nimeros anteriores, por motivos nao
imputaveis ao Colégio, e sempre que a gravidade especial da situacao o justifique, a
respetiva Comissao de Protegdo de Criancas e Jovens em Risco, deve ser informada
do excesso de faltas do aluno menor de idade, assim como dos procedimentos e
diligéncias até entdo adotados pelo Colégio e pelos encarregados de educagéo,

procurando em conjunto solu¢des para ultrapassar a sua falta de assiduidade.

Artigo 76.°

Ultrapassagem do limite de faltas

1 — Ultrapassado o limite de faltas injustificadas, no sentido de garantir o necessario
aproveitamento escolar, podera recorrer-se ao cumprimento de um plano individual de
trabalho, caso tal se revele necessario, realizado em fungdo da recuperagdo das
caréncias de aprendizagem do aluno e tendo por referéncia o programa curricular do

nivel ou das disciplinas em causa.

2 — O previsto no numero anterior pressupde o envolvimento dos pais ou encarregados

de educacgao do aluno.

3 — As atividades de recuperacao da aprendizagem sao decididas pelo professor titular
da turma ou pelos professores das disciplinas em que foi ultrapassado o limite de faltas,

privilegiando a simplicidade e a eficacia.

4 — As atividades de recuperagao da aprendizagem ocorrem ap6és a verificagao do
excesso de faltas e apenas podem ser aplicadas uma unica vez no decurso de cada

ano letivo.

5 — O disposto no numero anterior é aplicado independentemente do ano de
escolaridade ou do numero de disciplinas em que se verifique a ultrapassagem do limite
de faltas, cabendo ao Colégio definir o momento em que as atividades de recuperagao
sdo realizadas, bem como as matérias a trabalhar nas mesmas, as quais se confinardo

as tratadas nas aulas cuja auséncia originou a situacao de excesso de faltas.
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6 — Sempre que cesse o incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno sédo

desconsideradas as faltas em excesso.

7 — Cessa o dever de cumprimento das atividades e medidas a que se refere o presente
artigo, com as consequéncias dai decorrentes para o aluno, de acordo com a sua
concreta situagcao, sempre que, para o cdmputo do numero e limites de faltas nele
previstos, tenham sido determinantes as faltas registadas na sequéncia da aplicagao de
medida corretiva de ordem de saida da sala de aula ou disciplinar sancionatéria de

suspenséo.

8 — O incumprimento das medidas previstas no presente artigo e a sua ineficacia ou
impossibilidade de atuacdo determinam, tratando-se de aluno menor, a comunicagao
obrigatéria do facto a respetiva Comissao de Protecdo de Criangas e Jovens em Risco
ou na falta desta, ao Ministério Publico junto do Tribunal de Familia e Menores
territorialmente competente, de forma a procurar encontrar com a autorizagdo e
corresponsabilizagdo dos pais ou encarregados de educagao, uma solu¢ado adequada

ao processo formativo do aluno.

9 — O incumprimento reiterado do dever de assiduidade e ou das atividades a que se
refere o presente artigo pode dar ainda lugar a aplicagdo de medidas disciplinares

sancionatérias previstas no artigo 21.° deste Regulamento Interno.

SECCAO IV

Pontualidade

Artigo 77.°

Dever de pontualidade

1 — Os alunos do 3.° CEB e do Secundario dispdem, no primeiro tempo letivo da manha
e da tarde, de uma tolerancia maxima de 10 minutos, finda a qual ndo sera permitida a
sua entrada em sala de aula, sendo-lhe marcada falta de presenca. Nos tempos

intercalares a tolerancia é de 5 minutos.

2 — Se o0 aluno chegar apds a hora de inicio da aula, mas dentro do periodo de
tolerancia, o professor devera registar o tempo de atraso, o qual sera comunicado ao

Encarregado de Educacéo.

3 — Os alunos dos restantes niveis de ensino ndo tém a entrada, em sala de aula ou
outras atividades, condicionada pelos limites do nimero 1, contudo os professores

registardo os seus atrasos a cada aula e os mesmos serdao comunicados regularmente
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aos Encarregados de Educagao e motivo de reflexdo conjunta sobre medidas a adotar

para a resolugao do problema.

4 — Uma medida possivel é aplicar a alunos concretos dos niveis de ensino referidos no
numero anterior, em casos que sistematicamente ndo cumpram com o dever de

pontualidade, apds informacao aos pais, 0 regime previsto no nimero 1.

5 —No caso de se tratar de um teste ou simulagédo de exame, o aluno pode entrar sempre
na sala de aula, independentemente do atraso, n&do dispondo, no entanto, de tempo

suplementar para terminar a prova.

SECCAOV
Avaliagao

Artigo 78.°

Principios gerais

1 — Em matéria de avaliagao das aprendizagens dos alunos, o Colégio segue, em geral,
as regras definidas pelo Ministério da Educacao através de legislacdo e orientacoes

publicadas sobre esta matéria.

2 — Nos termos da legislacdo acima referida, e atendendo ao seu Projeto Educativo e
ao seu Projeto Curricular, o Colégio define, através deste Regulamento Interno e de
decisbes dos 6rgaos competentes para o efeito, um conjunto de procedimentos préprios

e critérios a seguir em matéria de avaliagao.

3 — Compete ao Diretor, ouvido o Conselho de Coordenadores, aprovar os critérios de

avaliacao gerais e especificos para cada ciclo, ano de escolaridade e disciplina.

4 — Os critérios gerais e especificos de avaliagcdo devem ser apresentados aos alunos
de forma clara pelos professores de cada uma das disciplinas, bem como aos respetivos

Encarregados de Educacao.

5 — Nas disciplinas semestrais o aluno é avaliado sumativamente em dois momentos; a
meio do semestre e no final do mesmo, sendo a classificagao final a avaliagao definitiva

da disciplina.

6 — Nas disciplinas anuais, os alunos poderao ter uma avaliagao intercalar no 1.° e 2.°

periodos.

7 — A todo o momento, os Encarregados de Educacao tém direito a ser informados, pela

Educadora, professor titular, diretor de turma ou diretamente pelo professor de qualquer
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area ou disciplina, sobre a evolugao das aprendizagens do seu educando.

SECCAO VI

Registos individuais do aluno

Artigo 79.°

Processo Individual do Aluno

1 — O processo individual do aluno acompanha-o ao longo de todo o seu percurso
escolar, sendo devolvido aos pais ou encarregado de educagdo ou ao aluno maior de

idade, no termo da escolaridade obrigatoria.

2 — Sao registadas no processo individual do aluno as informacdes relevantes do seu
percurso educativo, designadamente as relativas a comportamentos meritérios e

medidas disciplinares aplicadas e seus efeitos.

3 — O processo individual do aluno constitui-se como registo exclusivo em termos

disciplinares.

4 — Tém acesso ao processo individual do aluno, além do préprio, os pais ou
encarregados de educacgao, quando aquele for menor, o professor titular da turma ou o
diretor de turma, os titulares dos érgédos de gestdo e administragdo da escola e os

funcionarios afetos aos servicos de gestao de alunos.

5 — Podem ainda ter acesso ao processo individual do aluno, mediante autorizacédo do
diretor da escola e no ambito do estrito cumprimento das respetivas fungdes, outros
professores da escola, os psicélogos e meédicos escolares ou outros profissionais que
trabalhem sob a sua égide e os servigos do Ministério da Educacgao e Ciéncia com
competéncias reguladoras do sistema educativo, neste caso apds comunicagdo ao

diretor.

6 — O processo individual de cada aluno pode ser consultado pelos respetivos pais ou
pelo préprio aluno sendo maior, através de solicitagédo dirigida ao professor titular do 1.°

CEB ou ao Diretor de Turma nos outros niveis do basico e no ensino secundario.

7 — As informagdes contidas no processo individual do aluno referentes a matéria
disciplinar e de natureza pessoal e familiar sdo estritamente confidenciais, encontrando-
se vinculados ao dever de sigilo todos os membros da comunidade educativa que a elas

tenham acesso.

8 — A atualizagao do processo individual do aluno é da responsabilidade do professor

titular de turma, no 1.° ciclo, e do diretor de turma, nos 2.° e 3.° ciclos e secundario, em
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articulacdo com os Servigos administrativos.

9 — Do processo individual do aluno devem constar todos os elementos que assinalem

0 Seu percurso e a sua evolugao ao longo deste, designadamente:
a) Elementos fundamentais de identificagdo do aluno;
b) Fichas de registo de avaliacao;
¢) Relatoérios médicos e ou de avaliagao psicolégica, quando existam;
d) Programas de acompanhamento pedagdgico, quando existam;

e) Programas educativos individuais e os relatérios circunstanciados, no caso de o

aluno ser abrangido pelo Decreto-Lei n.° 3/2008;

f) Outros elementos considerados relevantes para acompanhamento da evolugao

escolar e formacgao do aluno.

Artigo 80.°
Outros instrumentos de registo

1 — Constituem ainda instrumentos de registo de cada aluno:
a) O registo biografico;
b) A caderneta escolar, nos niveis em que se opte pela sua utilizagao;
c) As fichas de registo da avaliagao.

2 — O registo biografico contém os elementos relativos a assiduidade e aproveitamento
do aluno, cabendo aos Servicos Administrativos do Colégio a sua organizagao,

conservagao e gestao.

3 — A caderneta escolar contém as informacdes da escola e do encarregado de
educagao, bem como outros elementos relevantes para a comunicacéo entre a escola
€ 0s pais ou encarregados de educagao, sendo propriedade do aluno e devendo ser por

este conservada.

4 — Nos casos ou ciclos em que seja feita essa opg¢ao a caderneta escolar pode
gradualmente ir sendo substituida por comunicagdo via e-mail ou outros suportes

eletrénicos.

5 — As fichas de registo da avaliacao contém, de forma sumaria, os elementos relativos
ao desenvolvimento dos conhecimentos, capacidades e atitudes do aluno e séo
entregues no final de cada momento de avaliagdo, designadamente, no final de cada
periodo escolar, aos pais ou ao encarregado de educacao pelo professor titular da

turma, no 1.° ciclo, ou pelo diretor de turma, nos restantes casos.
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6 — A pedido do interessado, as fichas de registo de avaliagdo serdo ainda entregues

ao progenitor que nao resida com o aluno menor de idade.

SECCAO VI

Representacao dos alunos

Artigo 81.°

Delegados de turma

1 — O delegado e o subdelegado de turma representam os alunos da turma junto do
professor titular e dos diretores de turma, bem como junto dos 6rgaos de diregdo do

Colégio.

2 — Os delegados e subdelegados de turma sao eleitos pelos seus pares, com um
mandato para um periodo letivo ou para todo o ano letivo, conforme o acordado entre

professores titulares e diretores de turma e o respetivo grupo de alunos.

3 — O delegado e o subdelegado de turma tém o direito de solicitar a realizagcado de
assembleias da turma, com o respetivo professor titular ou diretor de turma, sem

prejuizo do cumprimento das atividades letivas.

4 — Caso se verifique o incumprimento das obrigacdes inerente as fungdes de delegado
e subdelegado de turma, os respetivos mandatos poderdo ser interrompidos pelo

professor titular ou pelo diretor de turma a qualquer momento do ano letivo.

Artigo 82.°
Associacao de Estudantes

1 — Os alunos do 2.° e 3.° CEB e do ensino secundario podem, por sua iniciativa,
constituir uma Associacdo de Estudantes, cujos titulares dos seus 6rgaos passarao a
representar todos os alunos junto da Direcado do Colégio, de acordo com Regulamento

préprio, que deve ter parecer favoravel no seu conteudo da Direcdo do Colégio.

2 — Os membros dos 6rgaos representativos da Associagdo de estudantes, séo
obrigatoriamente alunos do Secundario, podendo existir na Direcdo da mesma um
representante de cada um dos ciclos do ensino basico referidos no niumero anterior e

sao eleitos pelo universo dos alunos dos ciclos que representam.

3 — A Associagdo de Estudantes pode ter um programa de atividades proprio, a
desenvolver ao longo do ano letivo no Colégio, o qual tera que ser aprovado pelo

Conselho de Coordenadores.
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CAP.V
NORMAS GERAIS DE FUNCIONAMENTO

SECCAO |

Calendario e horarios escolares

Artigo 83.°

Calendario Escolar

1 — O Calendario Anual sera definido em concreto para cada ano letivo antes do inicio
do mesmo e comunicado aos pais, 0 mais tardar na primeira quinzena de agosto que

antecede o inicio das atividades.

2 — As valéncias Creche e Pré-Escolar funcionam os 12 meses do ano a excecao dos

dias previstos para encerramento do Colégio.

3 — Para além da componente letiva, no 1.° ciclo do ensino basico o Colégio estende as
suas atividades, para dar resposta as necessidades das familias, oferecendo aos alunos
um programa de atividades ludico-pedagogicas, em todos os dias que n&o sejam de
encerramento do Colégio, com a excec¢ao do més de agosto, os ultimos dias do més de
julho e os primeiros dias do més de setembro, em cada destes casos nunca por um

periodo que atinja uma semana.

4 — Considerando as caracteristicas e necessidades especificas da faixa etaria dos
alunos do 2.° e 3.° CEB, ndo sao previstos para estes alunos programas de apoio as
interrupgdes letivas, podendo, em caso de verificar a necessidade deste apoio por parte
de algumas familias, o Colégio organizar atividades de cariz opcional, a que

correspondera o pagamento de uma propina.

5 — Na componente letiva, o Calendario anual seguira genericamente as orientagoes
definidas anualmente pelo Ministério da Educacao e Ciéncia, com as adaptacoes

decorrentes da calendarizagao e organizacao do Plano Anual de Atividades do Colégio.
6 — Anualmente, o Colégio organiza uma quinzena de praia, entre a ultima semana de

junho e a primeira quinzena de julho, para os alunos do pré-Escolar e 1.° CEB, sendo a
participacdo na mesma facultativa e implicando o pagamento de uma propina

especifica.

7 — Para os alunos que nao pretendam participar na atividade referida no numero

anterior o Colégio assegurara atividades no Colégio.
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8 — Apesar de o Colégio funcionar 12 meses para os niveis Creche e Pré-Escolar, as
criancas destes niveis terdo obrigatoriamente que interromper a sua presenga no
Colégio, por um periodo minimo de duas semanas completas e consecutivas, entre os
meses de julho e agosto, podendo estender esta interrupcdo pelo tempo que
entenderem ao longo destes dois meses, sem que tal auséncia dé direito a qualquer

redugdo nas propinas previstas para estes niveis.
9 — O Colégio encerra todas as suas atividades e servigos nas seguintes datas:
a) Na 2.2 feira de Carnaval e no dia de Carnaval;
b) Na 5.2 feira Santa e na 2.2 feira de Pascoa;
c) No feriado de S. Joao;
d) Dois dias entre o final de cada ano letivo e inicio do seguinte;
e) Do dia 24 de dezembro até ao dia do inicio do 2.° periodo letivo;
f) Nos feriados nacionais.

Artigo 84.°

Horario geral de funcionamento e dos servigos

1 — Horario de funcionamento: o Colégio Efanor funciona, de segunda a sexta-feira,
entre as 7h30 e as 19h30, podendo haver uma extensao deste horario até as 20h30,
para servigos de manutencao e limpeza, reuniées ou, eventualmente, trabalho pessoal

ou e equipa dos seus profissionais.

2 — Os horarios dos diferentes Servigos serao comunicadas anualmente, antes do inicio

de cada ano letivo.

Artigo 85.°
Horario das atividades letivas

Os horarios de atividades educativas e ou letivas dos diferentes ciclos de ensino sao
definidos anualmente, no respeito pelas orientagdes do Ministério da Educacdo em
termos de tempo letivo minimo de funcionamento para cada ciclo e ou disciplinas e em
consonancia com as matrizes curriculares aprovadas para cada ciclo de ensino e ano

de escolaridade.

Artigo 86.°
Acolhimento e saida

1 - O encarregado de educacao, dos alunos da Creche, Pré-escolar e 1.° CEB, ou quem

as suas vezes fizer, entregara as criangas/alunos, apos identificagdo no sistema de
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seguranga, ao auxiliar de agao educativa de servico na portaria, o qual encaminhara

para as salas de acolhimento ou de atividades respetivas.

2 — Os alunos do 2.° e 3.° CEB poderao fazer por si préprios o registo da sua entrada

desde que previamente autorizados pelos encarregados de educagéo.

3 — As criangas/alunos permanecem nas salas de acolhimento até ao inicio das

atividades do periodo da manha.

4 — Apés o check-out cada crianga/aluno ficara sob responsabilidade exclusiva do adulto
a quem foi entregue, ndo sendo permitida a reentrada no Colégio, a nao ser por razdes

devidamente justificadas e sempre a guarda desse adulto.

5 — S6 sera admitida a saida de alunos antes do final das atividades letivas, quando
devidamente justificada, por necessidade imperativa da crianca / aluno ocorrida durante
a sua permanéncia no Colégio (questdes de saude, febre, pequeno acidente...), por
motivos familiares de forga maior, ou por rotinas obrigatérias de saude (consultas
médicas, terapias...), ndo se admitindo saidas mais cedo, realizadas sistematicamente

a mesma hora e dia da semana.

6 — Nos periodos de interrupcéo letiva e de férias de verao os alunos poderao frequentar
apenas um dos periodos de atividades (manha ou tarde) incluindo ou n&o o almogo, ndo

sendo aceites saidas durante os periodos de atividades escolhidos.

Artigo 87.°

Toques da campainha

Nao havera toques de campainha, cabendo a cada educador / professor o controlo e
gestdo do tempo das atividades e dos recreios de acordo com os horarios de cada ciclo

de ensino.

Artigo 88.°

Visitas de estudo e passeios escolares

1 - Ao longo do ano letivo, e de acordo com o PAA — Plano Anual de Atividades, poderéo
ser realizadas visitas de estudo integradas no desenvolvimento do projeto curricular do
Colégio, pelo que devem ser entendidas como aulas a realizar no exterior e, por isso,

tém carater obrigatdrio.

2 — Para além das visitas de estudo, poderéao realizar-se passeios escolares ou outras
atividades, como semanas de praia ou campos de férias, no pais ou no estrangeiro, nos
periodos de interrupcido letiva ou de férias de verdao, sendo estas atividades de

participacao opcional e estando sujeitas a pagamento extra.
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Artigo 89.°

Reunides e atendimento a pais

1 — O calendario destas reunides sera divulgado no inicio de cada ano letivo ou, com a
devida antecedéncia, ao longo do mesmo, sendo a participacdo nas mesmas muito
importantes pois, através delas, os Pais e ou Encarregados de Educacgio terédo

oportunidade de:
e contactar diretamente com os professores;
e debater, em comum, assuntos de interesse pedagdgico do grupo turma;

o refletir em conjunto temas relevantes para o grupo(s) dinamizados por

especialistas convidados.

2 — Para além das reunides calendarizadas, o atendimento individualizado a Pais e
Encarregados de Educacao pelo educador / professor far-se-a sempre que considerado

necessario por qualquer das partes, embora sujeito a marcagao prévia.

Nestas reunides, os Pais e ou Encarregados de Educacéo poderao:
e consultar o portfolio de trabalhos da criancga;
e obter informagdes de progresso ou de aspetos a melhorar ou a recuperar;
e conhecer os registos de observagao e ou de avaliagcao periddica.

3 — O horario de atendimento semanal de Pais e Encarregados de Educagao sera

divulgado no inicio de cada ano letivo.

4 — Durante os periodos de realizagdo de atividades ndo serdao permitidos contactos
com os educadores ou professores, de modo que seja respeitado o desenvolvimento do

trabalho do docente com o grupo turma.

5 — Para além dos contactos regulares, assegurados pelas Educadoras, professores
titulares e diretores de turma, os pais poderao contatar, sempre que tal se justifique,

com qualquer educador ou responsavel do Colégio.

Artigo 90.°

Atuacao em caso de acidente

1 — Em caso de acidente ocorrido durante as atividades letivas ou durante a
permanéncia dos alunos no Colégio e se a gravidade do mesmo o justificar, o
Encarregado de Educagdo ou os Pais da crianga/aluno serao imediatamente
contatados, por algum responsavel do mesmo, para serem postos a par da situacéo e

conjuntamente se decidir quais as medidas a tomar.
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2 — Se o acidente for ligeiro, os cuidados de primeiros socorros serdo prestados no

Colégio por intervengao da equipa de socorristas residente.

3 — Nos casos em que a gravidade do acidente o justifique, o Colégio chamara de
imediato os meios de emergéncia médica e acompanhara a crianga/aluno, comunicando
posteriormente, e 0 mais imediatamente possivel, a situacdo ao encarregado de

educagao ou pais.

Artigo 91.°

Constituigao dos grupos turma

1 — A constituigdo das turmas devera garantir um equilibrio feito da maxima diversidade,
assumindo-se a heterogeneidade dentro de cada turma como um recurso e uma mais-
valia para as aprendizagens a realizar por todos os alunos e procurando-se, em
simultaneo, o equilibrio possivel entre as turmas a formar nos niveis iniciais de cada

ciclo.

2 —Nao serao atribuidas turmas a educadores ou professores que integrem alunos seus

familiares proximos.

3 — Na passagem de uns ciclos para os outros, e em relagdo aos alunos que continuam
no Colégio, os grupos turma serdo reformulados por forma a assegurar os aspetos

referidos no numero 1 e facilitar a integragdo de novos alunos.

4 — Com excegao da Creche, que obedece a regulamento especifico, as turmas dos
diferentes ciclos terdo, tendencialmente, o seguinte niumero de alunos: Educacao Pré-
Escolar — 23 alunos; 1.° Ciclo do Ensino Basico — 24 alunos; 2.° e 3.° ciclos do Ensino

Basico — 25 alunos; Ensino Secundario — 26 alunos.

Artigo 92.°
Uniforme

1 — E obrigatério o uso do uniforme em todas as atividades escolares, quer se realizem
dentro ou fora das instalacbes do Colégio, para todas as criangas e alunos da Creche,

Pré-Escolar e do Ensino basico.

2 — Os uniformes serdao adquiridos pelos pais através de uma plataforma de venda
online, ficando a loja do Colégio como ponto de entrega das encomendas previamente

realizadas e pagas.

3 — Os pais poderao encontrar na loja do Colégio amostra de todas as pecgas disponiveis,

bem como experimentar os tamanhos que melhor se ajustam aos seus filhos.

4 — Na plataforma de venda online sdo apresentadas aos pais todas as pecas
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disponiveis, respetivos precos e regras nesta matéria para cada um dos niveis de ensino

Artigo 93.°

Plano de Seguran¢a contra incéndio

1 — De acordo com a legislagdo em vigor, o Colégio tem um plano de seguranca que é
do conhecimento de todo o pessoal docente e demais colaboradores do Colégio os

quais recebem formacao adequada sobre o mesmo.

2 — O plano de evacuagao por motivo de incéndio sera simulado nos termos da lei com
0 objetivo de testar o sistema de Seguranca e Emergéncia do Colégio e promover o

desenvolvimento de comportamentos de seguranga em todos os utilizadores.

3 — Em caso de perigo iminente com necessidade de evacuacgéo de salas e do edificio,
todos os docentes e demais colaboradores observaréo as instru¢des previstas no plano

de seguranga, nomeadamente:

e Cada educador(a)/professor(a) e auxiliar de sala serdo responsaveis pela

respetiva turma;

e (O abandono da sala e do edificio devera processar-se de forma serena e ordeira,
de forma a nao gerar panico entre as criangas, sendo o docente o ultimo a

abandonar a sala, certificando-se de que nenhuma crianga la ficou;

e Docentes e auxiliares acompanharao os alunos e dirigir-se-ao para os pontos de
encontro indicados no plano de emergéncia, onde deverado aguardar instrugdes

da entidade competente;

4 — Todo o edificio esta dotado de sinalética de emergéncia, nomeadamente de saidas

de emergéncia, que devera ser respeitada por toda a comunidade escolar.

Artigo 94.°

Circulagao automovel

Tendo em consideragao a necessidade de se respeitarem regras basicas de seguranga
das criangas, ndo é permitida a circulagado automovel em todo o perimetro do Colégio,
podendo apenas os veiculos contratados para deslocacdo a natacdo e transporte

escolar entrar no recinto para recolher e deixar as criangas /alunos.
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